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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH SOC TRANG Poc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: 405 6/QD-UBND Séc Trdng, ngay 09 thang 4 ndm 2019
QUYET PINH

s Ve v1ec phé duyét cac quy trinh ndi bo glal quyet thi tuc hanh chinh
] HINH SOC thuoc tham quyen tiép nhan va giai quyét ciia S& Tai chinh
o iﬁl—l 0 tinh Séc Trang

/[% CHU TICI-I UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

—r ~ Can o Ngh1 dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 cla Chmh pht vé
thyc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cin ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cta B trucmg,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctra, mdt cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Xét @& nghi ciia Gidm dbc S& Tai chinh tinh Séc Tring tai Td trinh s6
1086/TTr-STC ngay 01/4/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 32 quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét cta S& Tai chinh
tinh Soc Trang.

Diéu 2. Giao S& Tai chinh chiu trach nhiém:

1. Chu tri phéi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trién khai thuc
hién viéc tiép nhan va giéi quyét thii tuc hanh chinh theo quy trinh ni bd dwoc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi b duge phé duyét tai Quyét dinh nay,
chu tri phéi hop véi S& Théng tin va Truyén théng to chirc thyc hién viée xay
dung quy trinh dién tir g1a1 quyét thi tuc hanh chinh tai Phén mém Mot cira dién
tr dung theo quy dinh cuia Chinh phu tai Nghl dinh s 61/2018/ND-CP va hudng
dan ctia Vin phong Chinh phu tai Théng tu s6 01/201 8/TT-VPCP.

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chénh Vién phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Tai chinh,
S& Thong tin va Truyén thong tinh Séc Tring va céc td chirc, ca nhén cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Dicu 4; \ ___PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phi (@€ bdo cdo); 5 =

- Cong Thong tin dién tir tinh (ddng tai);
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Phong Klem soat TTHC;
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,QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
P ng HU OC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

5 CUA SO TAI CHINH
theo Quyét dinh 501 056/0OD-UBND ngay pe thang 4 ndm 2019
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Séc Trang)

: : Quy}rinh’séz 01A
THU TUC: CAP MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH

1__ | Noi tiép nhén hé so va trd két qua ’
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tim), S 19,
Puong Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thai gian xir ly
- H6 so ndp truc tiép hoic qua dich vu buu chinh: 2 ,5 ngay lam viéc;
- H6 so qua dich vu ¢dng truc tuyén: 02 ngay l1am viéc. :
TRINH NOI DUNG TRACH THOI KET QUA/
TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM
THUC THUC HIEN THUC
HIEN HIEN
I Hb so ndp true tiép hoic qua dich vu bwu chinh ‘
Buwée 1 | Huéng din, kiém tra, tiép nhdn hd | Céng chirc S¢ | 0,5 ngay | Gidy tiép nhén ho so
so hop 1¢ Tai chinh lam lam viéc | va hen tra két qua /
Vao sb ho so dén, nhip hd so trén | viéc tai Trung Phiéu yéu cdu bd
phin mém mot cira dién tr va tam sung va hoan thién
chuyén ho so dén Phong Quan ly hd so'/ Phiéu tir choi
Ngén sach va Tai chinh HCSN S¢& tiecp nhin ho so
Tai chinh dé thuc hién Buér 2. dugc trao cho ngudi
ndp ho so /Phicu
Kiém soét qud trinh
giai quyét ho so
Buéc2 |- Trwong hop ding ky méi
MSQHNS
+ Céng chirc nhap ddy du, chinh
xac théng tin trong hd so va sb
héa céc vin ban trong hd so vio
Phén mém cAp ma s6 DPVQHNS.
+ Cép mot tai khoan ding nhap | Cong chirc dugc :
trén hé théng Dich vu cong tryc | phin cong xir ly | 1,5 ngay (Gidy ching nhin ma
tuyén cho don vi dé tra ciru thong hd so thudc| lamviéc 0 DVQHNS
tin v€ tinh trang tiép nhén, xir ly hd | Phong QLNS va
s0, két qua cdp ma sb DVQHNS. | TCHCSN

Trudng hop don vi dang ky ma so

DVQHNS khoéng c¢6 hé théng
mang, cong chirc xir ly hé so in
gidy chirng nhan ma s6 DPVQHNS




dé giri tai Trung tdm hodc giri qua
duong buu dién.

- Trudng hop ding ky thay dbi
thong tin MSQHNS: Cép lai Gidy
chimg nhian ma s6 PVQHNS cho
don vi v&i ma sb duogc gilt nguyén
nhr di cdp trude ddy, thong tin
dang ky ma s6 dugc cip nhat theo
Thoéng béo cua don vi.

Buoc 3

Tra két qua:
- Trung tém tra két qua

- Két thac hd so trén phin mém
mot ctra dién .

- P4i v6i ho so qua han giai quyét,
bo phan giai quyét ho so ¢ trich
nhiém thong bdo bing vin ban
cho Cong chie S& Tai chinh lam
viéc tai Trung tdm va glri vdn ban
xin 15 td chirc/ca nhén, trong d6
ghi 16 1y do qud han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thyc hién khong qua
mot 14n), cap nhit hd so trén phan
mém mdt cira dién tir.

Cong chuce S¢

Tai chinh lam

viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
ITHC -~ duoc- X6
nhan trén H& théng
thong tin mot cua
dién tr cuoa S&
/Quyét dinh / Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soét qua
trinh giai quyét hd
SO

II

Ho so qua dich vu céng truc tuyén

Buée 1

Don vi ding ky ma sb hodc ding
ky thay dbi thong tin truy cip vao
dich vu cong truc tuyén br?mg tai
khoan va mait khiu ding nhip
dwgc S& Tai chinh cung cip dé
thuc hién ké khai, tai vin ban dién
tir va giri ho so truc tuyén

Coéng chire dugc
phan cong xur ly
hd so thudc
Phong QLNS va
TCHCSN

01 ngay
lam viéc

Buwéce 2

Tlep nhan hé so, kiém tra, xur ly
ho so hop I¢ trén Phin mém cép
mi s6 DVQHNS.

Cong chirc dugc
phén cong xtr ly
hd so thudc
Phong QLNS va
TCHCSN

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc hoan
thanh tren Phén
mém cap mi sb
DVQHNS dong
thoi giri két qua dén
td chire, ¢4 nhan




Quy trinh sé: 01B

: CAP MA SO DON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
(DUNG CHO DU AN DAU TU)

1 \\Nwtle)/han hé so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Tring (goi tat 1a Trung tam), S6 19,
Puong Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Séc Trang.

2 Thoi gian xi ly
- Ho so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: 02 ngay lam viéc;
: - Ho so qua dich vu cdng truc tuyén: 01 ngay lam viée.
TRINH THOI
TV NOI DUNG T.RACHU GIAN KET QUA/
THUC CONG VIEC S g SAN PHAM
HIEN d HIEN
I Hb so nép true tiép hoiic qua dich vu buu chinh
Buwée 1 |- Huéng din, kiém tra, tiép nhan | Céngchirc S& | 0,5ngdy | Gidy tiép nhdn ho
ho so hop 1&. Tai chinh lam lamviéc |so va hen tra két
- V2o s6 hd so dén, nhap hd so | viéc tai Trung qua / Phiéu yéu ciu
trén phian mém mot cira dién tur tAm bd sung va hoan
va chuyén hd so dén Phong Tai thién hd so / Phiéu
chinh dau tr S¢ Tai chinh dé thuc tir chéi tiép nhan
hién. hd so dugc trao
cho ngudi ndp hd
so  /Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
, quyet hd so
Bwéc2 |- Trwomg hop ding ky méi | Cong chuc dugc | 01 ngay lam Gidy chimg nhan
MSQHNS: phéan cong xir ly vigc md s6 DVQHNS/
Coéng chuc nhap day du, chinh ho so thudc Gidy chimng nhan
xac thong tin trong hd so va sb | Phong Tai chinh ma so DPVQHNS (da
héa céc van ban trong hd so vao dau tu duoc cdp pha_“lt thong
Phin mém cdp ma s6 DVQHNS. tin thay doi)
- Truwong hop ding ky thay ddi
thong tin MSQHNS:
Tiép nhan hd so dang ky thay doi
thong tin ctia don vi. Cép nhat lai
thong tin trong Phin phém cip ma
sé PVQHNS (mid s6 PVQHNS
dugc gilt nguyén) : ?
Buéce 3 | Tra két qua: Cong chirc S& | 0,5ngdy |Keét qua giai quyét
- Trung tam tra két qua Tai chinh lam lamvigc | TTHC duge xéc
- Két thic hd so trén phdn mém | viée tai Trung nhén trén Hé thong
mot ctra dién tr. tam thong tin mot cia

- Dcn v6i hd so qua han giai
quyét, bd phan giai quyét hd so

¢ trach nhiém thong béo bing

dién t¢ cua S/
Phiéu xin 101 va

hen lai ngay tra két
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vidn ban cho Coéng chic S¢ Tai
chinh lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 13i t§ churc/ca
nhén, trong d6 ghi r6 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugce
thure hién khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phin mém mot
ctra dién tu.

qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so

11

Hoé so qua dich vu cong truc tuyén

Buéce 1

Tiép nhin hd so, kiém tra, xir ly
ho SO hop 1€ trén Phan mém cép
ma s6 DPVQHNS.

Cong chirc dugc
phén cong xtr ly
hd so thude
Phong Tai chinh
dau tu

01 ngay lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc hoan

thanh tren Phan
mém cap mi s
DVQHNS  dong

thoi giri két qua
giai quyet TTHE
dén t6 chic, cé
nhan theo thong tin
ma td chirc, cé
nhin d3a dang ky
nhén tra két qua




Quy trinh s6: 02

UBND TINH

o
C QUYET TOAN DU AN HOAN THANH CAC DU AN

1 Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh S6c Trang (goi tit la Trung tdm), S 19,
Dudng Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh S6c Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly

- Nhém A 118 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc hd so hop 18
- Nhém B 58 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€
- Nhém C 28 ngy lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18

TRINH TRACH

TU NOI DUNG NHIEM THOI GIAN KET QUA/

THUC CONG VIEC THUC THU'C HIEN SAN PHAM

HIEN HIEN

Buée 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan | Céngchirc | 01 ngay lam viéc | Gidy tiép nhan hf“)
hé so hop 18 S& Tai chinh so va hen trd ket
+ Trudong hop hd so khong ddy | lam viée tai qua/ Phiéu yéu cau
da nhu quy dinh: Huéng dan dé | Trung tim b sung va hoan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so/ Phiéu
thién ho so. tir chdi tiép nhén
+ Truong hop hd so diy du nhu hdé so dugc trao
quy dinh: Nhén ho so, viét gidy cho ngudi ndp hd
tiép nhan hd so giri cho ngudi so/ Phiéu Kiém
ndp (trong do ghi ro thanh phan, soat qud trinh giai
50 lugng ho so dd nhdn va ngay quyét ho so
trd két qua).
- Vo sb hd S0 dén, nhép hd so
trén phan mém mot cira dién tir
va chuyén hé so dén Phong Tai
chinh dau tu Sor Tai chinh &é
thuc hién.

Buéc 2 | Xem xét, tham tra, xtt Iy ho so Cong chirc| -NhomA:99 |(Dy thio Béo céo
Phong Tai| ngaylam viéc két qua thim tra dy
chinh ddu tr | -Nhom B:44 | 4n hoan thanh) Ket
S& Taichinh | ngaylamviéc |qua giai quyét

-Nhém C: 17 | TTHC
ngay lam viéc ; :
Bude3 | Xem xét, thim dinh két qua giai | Lanh  dao | 01 ngay lam viéc | Két qua giai quyét
quyét TTHC Phong Tai TTHC dugc hoan
chinh dau tur thién (Bdo céo ket
S& Tai chinh qua thdm tra du 4n
hoan thanh) :
Buéc4 | T6 chic, ca nhan nhan két qua | TS chuc, cd| Thoigianphu | Két qua giai quyet

gidi quyét TTHC (Béo cdo két

nhan

thudc to chirc, cé

TTHC (Béo cao
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qua tham tra du 4n hoan thanh)
dé thong nhat s6 liéu

két qua thim tra du
an hoan thanh)
duoc thong nhét va
ky doéng thoi gti

dén S& Tai chinh

Buéce 5 | Soan thio cong vin trinh UBND | Céng  chirc | 0,5 ngay lam viée | Cong van dé nghi
tinh phé duyét két qua giai quyét | Phong  Tai UBND tinh phé
TTHC chinh du tu duyét két qua giai

S& Tai chinh quyét TTHC dugc
hoan thién

Buée 6 | Ky phé duyét két qua TTHC Phé Giam | 01 ngay lam viéc | Céng vin dé nghi

dbc  phu UBND tinh phé

trach duyét két qua giai
quyét TTHC dugc
ngudi o thim
quyén ky duyét

Buéc 7 | UBND tinh xem xét, phé duyét | UBND tinh | Nhém A: 15 ngay | Quyét dinh phé
két qua TTHC (phé duyét quyét lam viéc duyét két qua
toan du 4n hoan thanh) Nhom B: 10 ngdy | TTHC (Quyét dinh

lam viéc phé duyét quyét
Nhém C: 07 ngay | todn du 4n hoan
lam viéc thanh)

Buéc 8 | Tra két qua: Céng chirc | 0,5 ngay lam viée | Két qua giai quyét
- Sau khi c6 quyét dinh phé€ | 8¢ Tai chinh TTHC duge xidc
duyet cla co quan co thidm | lam viéc tai nhan trén Hé théng
quyén, két qua giai quyét TTHC Trung tdm thong tin mdt cua

s& chuyén lai S¢& Tai chinh dé
chuyén két qua cho Céng chirc
S& Tai chinh lam viéc tai Trung
tam dé két thuc trén Hé théng
thong tin Mt ctra dién tir

- Trung tam tra két qua

- D01 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Cong churc S¢ Tai chinh 1am
viéc tai Trung tdm va giri vdn
ban xin 18i t6 chirc/ c4 nhén,
trong d6 ghi 15 ly do qud han,
thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuyc hién khong qud mot lan)
cip nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

dién tr cta So
/Quyét dinh / Phiéu
xin 181 va hen lai
ngay tra két qua /
Phicu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so




2N \
." oy Ji}f} D
e\

TU.(;—— 6hYET TOAN VON PAU TU XDCB THUQ

Quy trinh sb: 03
CNGUON VON

1 ogj_lepﬁ‘han hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tim), S6 19,
Dudng Trén Hung Dao, Phuong 3, thinh phd Séc Tring, tinh S6c Tring.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
: - 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc hd so hop 16
TRINH NOQI DUNG TRACH THOI KET QUA/
TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM
THUC THUC HIEN | THUC
HIEN HIEN
Bwée 1 |Huéng din, kiém tra, tiép nhén hd | Cong chirc S& | 01 ngay
so hop 1¢ : Tai chinh lam | lam viéc
+ Truong hop ho so khong day di | viée tai Trung
nhu quy dinh: Hudng din dé nguoi | tdm Gidy tiép nhén hé so
ndp hd so bd sung, hoan thién hd va hen tra ket qua /
S0. Phiéu yéu cdu bd
+ Trudong hop hd so ddy da nhu sung va hoan thién
quy dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép hf“? so / Phi€u tir chdi
nhin hd so giri cho nguodi ndp tiép nhan ho so dugc
(trong dé ghi rd thanh phan, sé trao cho ngudi ndp
leong hé so da nhén va ngay trd hd so /Phiéu Kiém
két qua). soat qua trinh giai
- Vao sd hd so dén, nhap hd so trén quyét hd so
phdn mém mét cira dién tor va
chuyén hé so dén Phong Tai chinh
ddu tu S¢ Tai chinh dé thuc hién. :
Bwéc?2 | Xem xét, thim dinh, xur ly ho so Cong chiic | 11 ngay |(Du thép) Két qua
hop 1€ Phong Tai | lam viée | giai quyét TTHC
chinh déu tu
S¢& Tai chinh ' _
Buwéc3 | Xem xét, tham dinh két qua TTHC | Lanh dao | 01 ngay |Két qua gidi quyét
Phong Tai | lam viéc | TTHC dugc hoan
chinh dau tu thién ' ’
Bwéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Phé Giam doc | 01 ngdy |Ket qua giai quyet
phu trach lam viéc | TTHC duogc ‘ngufri
c6 thdm quyeén ky
duyét
Buwéc5 | Vao so van ban, luu trir hd so, | Van thu S¢ Tai | 0,5 ngay Phiéu kiém soat qua
chuyén két qua cho cong chirc S& | chinh lam viéc | trinh giai quyet hé
Tai chinh lam viéc tai Trung tdm so/ Glay tlep nhén
hd so va hen tra két
qua
Budc 6 | Tra két qua: Cong chiuc S¢ | 0,5 ngay K&t qua giai quyét
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- Trung tim tra két qua

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qué han giai quyét,
bo phén gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong béo bing vin ban cho
Cong chiac S& Tai chinh lam viéc
tai Trung tAm va gtri vin ban xin 16i
t chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd ly
do qua han, thoi gian gia han tra két
qué (viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an), cap
nhat hd so trén phian mém mot cira
dién tir.

Tai chinh lam
viéc tai Trung
tam

lam viéc

TTHE: duec Xac
nhén trén phan mém
Hé théng thong tin
mot cua dién tIr cda
cO quan




: Quy trinh s6: 04

‘TI;IU“TfIt; :ﬁAC PINH GIA TRI QUYEN SU DUNG PAT DE TINH VAO

STATRI TAL SAN CUA CAC TO CHUC BUGC NHA NUGC GIAO PAT
7/ KHONG THU TIEN SU DUNG PAT

1 Noi tiép nhin hé so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tdm), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phudong 3, thanh phd Soc Trang, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879789

2 Thai gian xir ly

: - 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so hop 18

TRINH NOI DUNG TRACH THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM

THUC THUC HIEN | THUC

HIEN HIEN

Buwéc1 | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho | Cong chire S& | 0,5 ngay
so hgp 1€ Tai chinh lam | lam viéc
+ Trudong hop hd so khong déy da | viéc tai Trung
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi tam ok A
ndp hd so bd sung, hoan thién hd S;ageﬁeg;?{aé? 23 és 3
SO. sl n A 2
reain hop b 50 iy i an e
quy dinh: Nhén hé so, viét gidy tiép ho so / Phiéu tir chéi
nhdn hd so gii cho ngudi nop tiép nhan hd so dwgc
(trong do ghi ré thanh phan, sé trao cho ngudi nop
iu"o'ng izo so da nhdn va ngay tra hd so /Phifu Kitm

ét qua
- Vao s6. hd so dén, nhéap hd so trén S?latet%l;as ;rmh gidi
phin mém mot cira dién to va s
chuyén hé so dén Phong Quan ly
Gia va Cong san S¢& Tai chinh aé
thuc hién Buwéc 2. :

Buwéc2 | Cong chirc Phong Quéan ly Gid va| Cong chuce Khong | Phiéu Kiém sodt qua
Cong san tlep nhan va thAm dinh | Phong Quan 1y | qua 04 |trinh giai quyet hd
nodi dung hd so; néu xay ra 1 trong | Gidva Cong | ngay lam | so (Keém theo hd so
3 truong hop sau day: san viéc TTHC)

- Phi hop va soan thdo vin ban Vian béan hanh chinh

(Két thic)

- Phit hop nhung cén phdi hop (Chdy
hd so quay lai)

- Chua phi hop, phit hanh cong
van yéu cdu bd sung hodc tra lai ho
s0 (Chd b sung ho so)

Cong chirc thuc hién soan thao van
ban glay dbi véi timg trudmg hop
cu thé; dong thai vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
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bAm chon xir Iy theo quy trinh; tiép

theo, trinh Lanh dao phong ky
nhay.

Buwéc3 | Lanh dao phong thdm ‘dinh ndi | Truéng phong | 01 ngdy | Vén ban hanh chinh
dung, néu thong nhét ky tit vao vian hodc Pho ngay lam
ban di chuyén Vin phong trinh Trudng phong viéc
Giam déc hodc Phé Giam dbe ky
phat hanh

Buéc 4 | Ban Giam doc ky phat hanh Ph6 Giam déc | 01 ngay | Van ban hanh chinh

phu trach ngay lam
viéc ;

Bwée 5 | Chu tich UBND tinh xem xét phé Chu tich 03 ngay | Quyétdinh
duyét UBND tinh | lam viéc

Buéc 6 | Tri két qua:
- Sau khi CT.UBND tinh ky QD sé&
chuyen lai STC dé chuyén két qua
vé Coéng chic STC lam viéc tai
Trung tim dé thong bao/tra két qua
cho t6 chirc/cé nhén. Rét quh g aquylt
- Trung tam tra két qua TTEC.. duss ik
- Két thic hd so trén phin mém ohan tién Ha th
mot cura dién . an trefn HE':. thoz}g
- Béi v6i hd so qué han giai quyét, | Cong chirc S& g}ggg ttllrn r:]f; c;rg
trong thdi han chim nhét 01 ngay Tai chinh lam | 0,5 ngay JOuvét di o

i s i e Quyét dinh / Phiéu

trude ngay hét han, b phédn gidi | viéc tai Trung | lam viée | : i oh ow la
quyét hd so c6 trach nhiém thong tam oy L

bdo bing vin ban cho Cong chire
S¢ Tai chinh lam viéc tai Trung
tAm va gri van ban xin 13i t6 chirc/
cd nhan, trong dé ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han trd két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an), cép
nhat hd so trén phin mém mét cira
dién tur.

ngay tra két qua /
Phieu Kiem soat qué
trinh gidi quyét ho
SO
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X Ly AL

1o

Quy trinh s6: 05
TUQ MUA SAM TAI SAN NHA NUGC (THAM PINH DU’ TOAN
KE HOACH DPAU THAU) TAI CAC CO QUAN, TO CHUC, PON VI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH

1 \\1’7]10'1 tJe,p’nhan ho so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tqm Phuc vu hanh chinh cong tinh’ Séc Triang (goi tat 1a Trung tdm), S6 19,
Puong Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh pho Séc Tring, tinh S6c Trang.

2 Thoi gian xir ly
- 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén dwoc ho so hop 1€
TRINH NOI DUNG TRACH THOI KET QUA/
TY CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM
THUC THUC HIEN | THUC
HIEN HIEN

Bwéce1 | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd | Cong chitc S| 0,5 ngay
so hop 1€ Tai chinh lam | lam viéc
+ Trudong hop hd so khong déy du | viéc tai Trung
nhu quy dinh: Huéng din dé ngudi | tam Gidy tiép nhan hd so
nop hd so bd sung, hoan thién hod va hen tra két qua /
sO.
resing bop b8 50 ay ai LI
quy dinh: Nhén ho so, viét giay tiép ho o5 / Phiitie chéi
nhin hd so gt cho ngudi ndp tiép nhan hd so duge
(trong d6 ghi ré thanh phan, s6 trao cho ngudi nop
lwong hé so d@d nhdn va ngay tra hd so /Phitu Kidm
két qua).

- Vao so hé so dén, nhap hd so trén soat‘ tc}llu;a il gl
phan mém mot cira dién tr va Eeeg

chuyén hé so dén Phong Quan ly

Gia va Cong san S¢& Tai chinh aé

thuc hién Bude 2. i !

Bugce 2 | Cong chirc Phong Quan ly Gia va | Cong chitc | Khong | Phiéu Kiém soét qua
Cong san tlep nhén va thdm dinh | Phong Quan ly | qua 04 |trinh gidi quyet hd
ndi dung ho so; néu xay ra | trong | Gia va Céng | ngdylam |so (Kém theo ho so
3 trudong hop sau day: san viéc TTHC)

- Phil hop va soan thédo van ban Vién ban hanh chinh

(Két thic)

- Phu hop nhung cdn phdi hop (Che
hé so quay lai)

- Chua phi hop, phdt hanh cong
vén yéu cdu bd sung hodc tra lai ho
so (Chd bd sung hd s50)

Coéng chte thyc hién soan thao van
ban glay ddi véi timg trudmg hop
cu thé; ddng thdi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
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bam chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky
nhay.

Bude 3

Lanh dao phong thim dinh noi
dung, néu théng nhét ky tit vao vin
ban di chuyen Van phong trinh
Giam dbc hodc Phé Giam dbc ky
phat hanh

Trudng phong
hodc Pho
Truong phong

01 ngay
lam viéc

Vin ban hanh chinh

Buéce 4

Ban Giam doc ky phat hanh

Pho Giam ddc
phu trach

01 ngay
lam viéc

Vian ban hanh chinh

Buéce S

Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem
xét phé duyét

Chu
UBND tinh

tich

03 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Buwée 6

Tra két qua:

- Sau khi Chu tich UBND tinh ky
Qb s& chuyen lai STC @& chuyén
két qua vé Cong chirc STC lam
viéc tai Trung tdm dé thong bao/tra
két qua cho t chirc/ca nhan.

- Trung tdm tra két qua

- Két thiic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- P6i véi hd so qua han giai quyét,
trong thdi han cham nhit 01 ngay
trude ngay hét han, bd phén gidi
quyét hd so cé trach nhiém thong
bdo bing vin ban cho Cong chirc
S& Tai chinh lam viéc tai Trung
tAm va guri vin ban xin 151 td chire/
ca nhan, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han trd két qua
(viéc hen ngay tra két qua duge
thue hién khong qua mét lan), cép
nhét hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

Cong chirc So
Tai chinh lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TIHC dupe xdc
nhan trén Hé thdng
thong tin mot cua
dién tor cua S&
/Quyét dinh / Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hod
SO
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VI CUA SO TAI CHINH

Quy trinh s6: 06

\&nnep nhan hd so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tAm), SH 19,
Duong Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc Trang.

2 Thoi gian xir ly
‘ - 05 ngay l1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18
TRINH NQI DUNG TRACH THOI KET QUA/
TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM

THUC THUC HIEN | THUC

HIEN HIEN

Bwée 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Cong chic S& | 0,5 ngay
so hop 1€ Tai chinh lam | lam viéc
+ Truong hop hd so khong day da | viéc tai Trung
nhu quy dinh: Huéng dan dé ngudi | tam Giy tiép nhan h so
nop hd so bd sung, hoan thién hd va hen trd két qua /
S0.
resing hop 1 50 ay a3 ah e
quy dinh: Nhéan ho so, viét gidy tiép ho so / Phidu tir chéi
nhan hd so gt cho ngudi nop tiép nhan hd so dugc
(trong do ghi ré thanh phan 50 sta6. ‘o ngudi né)p
lwong ho so dd nhdn va ngay tra bB so [Pt Kitm
ket qua).
- Vo s hd so dén, nhap hd so trén =zt tc;}ua lefirs et
phin mém mot clra dién t& va LR o
chuyén hd so dén Phong Quan ly
Gid va Céng san S& Tai chinh dé
thuc hién Buée 2. b 1

Bwée2 | Cong chirc Phong Quan ly Gia va | Cong chirc | Khong Phi€u Ki€m soat qua
Cong san tlep nhan va thdm dinh | Phong Quan 1y | qud 2,5 | trinh gidi quyét ho
ndi dung hd so; néu xay ra 1 trong | Gid va Cong | ngay lam |so (Kém theo hd so
3 trudng hop sau day: san viée TTHC)

- Phu hgp va soan thao vin ban
(Két thuc)

- Phu hgp nhung cén phdi hop (Chd
hd so quay lai)

- Chua phl hop, phat hanh cong
vin yéu ciu bd sung hodc tra lai ho
50 (Chd bd sung hd so)

Cong chire thue hién soan thao van
ban gIay dbi véi timg truong hop
cu thé; dong thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
b&m chon xir 1y theo quy trinh; tiép

Xéc nhdn mau ding

ky gia
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theo, trinh Lanh dao phong ky
nhdy.

Budce 3

Linh dao phong thim dinh noi
dung, néu théng nhat ky tit vao van
ban di chuyén Vin phong trinh
Gigm dbc hodc Phé Gidm déc ky
phét hanh

Trudng phong
hoac Pho
Trudng phong

0,5 ngay
lam viéc

Xac nhén mau diang

ky gia

Buoc 4

Ban Giam doéc

Phé Giam ddc
phu trach

01 ngay

X4c nhin miu ding

ky gid

Buwdce 5

Sau khi Lanh dao S& x4c nhan mau
ding ky gid Cong chirc Ph(‘)ng
Quan ly Gia va Cong sin sé&
chuyén hé so vé Codng chirc So Tai
chinh lam viéc tai Trung tim dé
théng bao/tra két qua cho td
chirc/cd nhén

Coéng chuce
Phong Quan ly
Gia va Cong
san

Budce 6

Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tur.

- P4i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han cham nhéat 01 ngay
trude ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so co trach nhiém thong
bdo bing vin ban cho Cong chic
S& Tai chinh lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 13i t chirc/
ca nhan, trong d6 ghi 16 Iy do qua
han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khéng qui mét 1an), cép
nhét hd so trén phin mém mot cira
dién tur.

Coéng chiac Sa&
Tai chinh lam
viéc tai Trung
tdm

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TIHC duoe . xée
nhan trén Hé théng
thdng tin moét cia
dién tr cia S&
/Quyét dinh / Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét hd
SO
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5

Quy trinh s6: 07
HIEP THUON G GIA DOI VO'I HANG HOA DICH VU

-
Na"\ffép nhan hd so va tra két qua

1
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tdm), SO 19,
Pudng Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789

2 Thoi gian xir ly

: - 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so hop 1¢

TRINH NOI DUNG TRACH THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM

TH!_J’C THUC HIEN | THUC

HIEN HIEN

Bwée 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Cong chic S& | 0,5 ngay
so hop 1€ Tai chinh lam | lam viéc
+ Truong hop hd so khéng day dua | viéc tai Trung
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi | tim Gidy tié nhan % N
ndp hd so bd sung, hoan thién hd = gen 5 3 kit qué /
50.

+ Trudng hop hd so day du nhu l:iléeuvgeﬁoaiauthll;g
quy dinh: Nhin hd so, viét glay tiép ho ;gor / Phiu tir chéi
nhin hd so g cho ngudi ndp iép nhan hd so duge
(trong do ghi ré thanh phan 50 traIcJ) cho ngudi nop
lugng hé so dd nhdn va ngay trd bd so /Phitu Kiém
ket qud). soat qua trinh giai
- Vao s6_ hd so dén, nhap hd so trén NS S

phan mém mot cira dién tor va L

chuyén hd so dén Phong Quéin ly

Gia va Cong san S& Tai chinh aé

thuc hién Bude 2.

Buéc2 | Cong chirc Phong Quan ly Gia va | Cong chizc | Khong Phiéu Kiém sodt qua
Cong san xem xét thanh phan hd | duogc giao | qual2 |trinh giéi quyet ho
so, thdm dinh ndi dung , x ly hé | nhiém vu ngay lam | so (Kém theo hd so
so dén ddng thoi vao hé théng dién viéc TTHC)
tir phuc dap vin ban hodc dang ky Vin ban hanh chinh
van ban di c¢6 kém file mém; trinh
Lanh dao phong ky nhdy vin ban
gidy dé phat hanh;

Bwde3 |Lanh dao phong thAm dinh ndi | Truong phong | Ol ngay | Vian ban hanh chinh
dung, neu théng nhét ky tit vao vin | hodc Pho | lam viéc
ban di, ddng thoi vao hé théng dién | Trudng phong
tir xir 1y chuyén Vin thu trinh Giam
déc hodc Phé Giam dbc phu trach
ky phéat hanh

Bwéc 4 | Ban Gidm doc Lanh dao | Ol ngay |Thoéng béo hoic

phong phu | 1am viéc | Quyet dinh hanh
16




trach

chinh

Bwoc 5

Tri két qua:

- Sau khi Lanh dao S& ky Thong
bédo hoic Quyét dinh hanh chinh
Cong chirc Phong Quan ly Gid va
Cong san s& chuyén hd so vé Cong
chirc Cong chitc S& Tai chinh lam
viéc tai Trung tdm dé thong bao/tra
két qua cho td chirc/c4 nhan.

- Trung tam tra két qua

- Két thiic hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

- Pbi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chidm nhét 01 ngay
trude ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so ¢6 trach nhiém thong
bao bang van ban cho Cdng chtrc
S¢ Tai chinh lam viéc tai Trung
tdm va gui van ban xin 16i td chirc/
ca nhén, trong d6 ghi rd ly do qué
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duge
thuc hién khong qué mot 1an), cap
nhat hd so trén phin mém mot cira

dién tir.

Cong chiac Sa
Tai chinh lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC: - duge ~ x4c
nhan trén Hé théng
théng tin mdt cua
dién to cua So
/Quyét dinh / Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua /
Phiéu Kiém sodt qud
trinh gidi quyét hd
so

17




[ﬁ;:i
lz,

\pHi m-Dé:r 0)

4

: Quy trmh s0: 08
(FﬁU TUC' CHI TRA CAC KHOAN CHI PHI LIEN QUAN (KE CA CHI
AC HQ GIA PINH, CA NHAN TRONG KHUON VIEN CcO

\S?N%{A{B-’ T THUC HIEN BAN) TU SO TIEN THU PUQC TU BAN
AL'SA

TREN PAT, CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG DAT

1 Noi tiép nhén hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tam), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phudong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Soc Trang.
- Pién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir 1y

- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1¢

TRINH NOIDUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Buwée 1 | Hudng din, kiém tra, tiép nhan ho so | Cong  chirc | 0,5 ngay
hop 1& cua S¢ Tai| lam viéc
+ Trudng hop hd so khong diy di nhu | chinh  1am
quy dinh: Huéng dan aé nguorl nop hd | vige tai Glay tiép nhén hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra ket qua /
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Phiéu yéu cau bd
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hé so giti cho ngudi ndp (trong do ghi so / Phibu tir chéi tiép
¥& thanh phdn, s6 leong ho so da nhan hd so duge trao
nhdn va ngay trd két qua). cho nguoi ndp hd so
- Vao sb hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém sodt qua
phan mém mot cira dién tir va chuyen trinh giai quyet hd so
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh @é thuc hién
Budrc 2. : i

Bugc2 | Cong chic Phong Quan ly Gia va|Coéng chic| Khong Phi¢u Kiém soat qua
Cong san tiép nhén va thdm dinh noi | Phong Quan | qué 05 | trinh giai quyét ho so
dung hd so; néu xdy ra 1 trong 3|ly Gid va| ngay (Kém theo hd so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)
- Phi hop va soan thido vin béan (Két Vin ban hanh chinh
thic)
- Phu hop nhung cin phéi hop (Chd
hd so quay lai)
- Chua phu hop, phat hanh cong van
yéu ciu bd sung hodc tra lai hd so
(Cho b sung hd s0)
Cong chic thuc hién soan théo véan
ban glay d6i véi timg trudng hop cu
thé; ddng thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
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bam chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhéy.

Buée 3 | Co quan duoc phdi hop Co  quan| Khong
phdi hop qua 04
ngay
lam vigc
Buéc4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 01 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vao van ban di phong hodc | 1am viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm dbc | Phé Trudng
hodc Pho Gidm doc ky phat hanh phong
Buéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Pho  Giam | 01 ngay | Vin ban hanh chinh
doc phu | lam viéc
trach : =
Bwéc 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Cha tich | 03 ngay Uy nhiém chi d€ chi
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tién tir tai khoan tam
gilr
Buéc 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Uy
nhiém chi s& chuyen lai S¢ Tai chinh
dé chuyén két qua vé Cong chirc S¢
Tai chinh lam viéc tai Trung tdm dé
thong bao/tra két qua cho td chirc/ca
phian, Két qua giai quyét
- Trung tam tra két qua TTHC dirge x5 nhi
- Két thic hd so trén phan mém mot 5 5wk A
A : trén HE¢ thong thong
ctra dién tir. Coéng chirc . RN
e e . | tin mft cua dién tr
- Péi v6i hd so qua han giai quyét, | S& Tai chinh | 0,5 HEAV [ o s oo % .
i ia il e eua 8o Uy nhiefehi
trong thdi han chdm nhit 01 ngay | lam viéc tai | lam viéc Gl e
. / Phiéu xin 16i va hen
truée ngay hét han, bo phéan giai quyet Trung tdm

hd so ¢6 trach nhiém thong béo bing
van ban cho Céng chitc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tAm va gtti vin ban
xin 16i t6 chire/ c4 nhan, trong d6 ghi
16 ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qud mot 14n),
cdp nhat hd so trén phan mém mot cira
dién tr

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
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_ Quy trinh so 09
Tg,g ﬁgHI TRA SO TIEN THU PUQC TU BAN TAI SAN TREN
PAT CUA CONG TY NHA NUGC

2l
“Noitiépnhin hd so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Soc Trang (goi tat 1a Trung tam), SO 19,
Puong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh S6¢ Trang.

Thoi gian xir Iy

- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€

TRINH
TV
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH
NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Bwoc 1

Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so
hop 1€

+ Trudmg hop hd so khong day du nhu
quy dinh: Hudéng dén dé _ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop hé so day du nhu quy
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan
hd so giti cho ‘ngudi ndp (trong do ghi
6 thanh phan, sé6 leong hé so dd
nhan va ngay tra két qua).

- Vao s hd so dén, nhap hd so trén
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quin ly Gia va
Cong san S¢ Tai chinh @ thuc hién
Budc 2.

Cong chitrc
cua So Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket qua /
Phiéu yéu cdu bbd
sung va hoan thién ho
so / Phleu tir chéi tiép
nhan hd so duge trao
cho ngum nop hd so
/Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hé so

Buoc 2

Cong chic Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhan va thim dinh ndi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Phi hop va soan thao van ban (Két
thic)

- Phi hop nhung cin phdi hop (Chd
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cong van
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Cho bd sung hd s0)

Cong chuc thuc hién soan thdo véan
ban giay dbi véi ting truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xir ly theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhéy.

Cong chic
Phong Quan
ly Gia va
Cong san

Khong
qua 05
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém sodt qud
trinh gidi quyét ho so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vin ban hanh chinh

Buoc 3

Co quan dugc phoi hop

Co quan
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phoi hop qua 04
ngay
lam viéc
Buéc4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 01 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhit ky tit vao vin ban d1 phong hodc | lam viéc
chuyén Van phong trinh Giam déc | Phé Trudng
hoic Phé Giam déc ky phét hanh phong
Bwéce 5 | Ban Giam doc ky phét hanh Ph6 Gidm | 01 ngay | Van ban hanh chinh
dbe phu | 1am viéc
trach ¢ :
Buwéce 6 | Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu tich | 03 ngay | Uy nhiém chi dé chi
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tién tir tai khoan tam
giir
Buéc 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh phé
duyét s& chuyen lai S¢ Tai chinh dé
chuyén két qua vé Cong chirc S& Tai
chinh 1am viéc tai Trung tm d& thong
bao/tra két qua. .
- Trung tAm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC duge xéac nhén
ctra dién tir. 5 : trén Hé théng thong
Bxiogy 5ok i z, | Cong chirc . et s o
- D61 véi ho so qua han giai quyet, S& Tai chinh | 0.5 noa tin mot cira dién tir
trong thdi han chdm nhit 01 ngay | .. R Bl T S& / Uy nhiém chi
lam viéc tai | lam viéc S T g
true ngay hét han, bo phén giéi quyet Toiibtim / Phicu xin 10i va hen
hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang g lai ngay tra két qua /
vin ban cho Céng chirc S& Tai chinh Phiéu Kiém sodt qud
lam viéc tai Trung tdm va guri vdn ban trinh giai quyét hd so
xin 13i t6 chire/ ¢4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khéng quéd mét lan),
cap nhat hd so trén phin mém mot cira
dién ttr.
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Loy Quy trinh s6: 10

S/ T TUG wQUYET PINH SO TIEN DUOC SU DUNG DE THU'C HIEN
) U TU VA CAP PHAT, QUYET TOAN SO TIEN THUC HIEN

DU AN PAU TU

N J
1

3 77

N

Noi tlep/nhan hd so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tdm), SH 19,
Pudng Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.

Thoi gian xir 1y

- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€

TRINH
TU
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH

NHIEM
THUC
HIEN

THOT
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Budcel

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
hop 1¢

+ Trudng hop hd so khong day di nhu
quy dinh: Huéng dan dé ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so day du nhu quy
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan
hé so gtri cho nguoi ndp (trong do ghi
ro thanh phan s6 heong hé so da
nhdn va ngay trd két qua).

- Vao sb hd so dén, nhap ho so trén
phan mem mot cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quan ly Gid va
Coéng san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Buwdrc 2.

Coéng chic
S& Tai chinh
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhin hd so
va hen tra ket qua /
Phiéu yéu cdu bd
sung va hoan thién ho
so / Phleu tir chéi tiép
nhan hd so dugce trao
cho ngudi ndp hé so
/Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Bwéce 2

Cong chirc Phong Quan ly Gid va
Céng san tiép nhén va thim dinh noi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
truomg hop sau day:

- Phu hop va soan thido vin ban (Két
thic)

- Phit hgp nhung cén phdi hop (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cbng van
yéu céu b sung hodc tra lai hd so
(Cho bb sung hd s0)

Cong chirc thuc hién soan thao vin
ban glay dbi véi timg trrdng hop cy
thé; ddng thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xu 1y theo quy trinh; tiép

Cong chuc
Phong Quén
ly Gia va
Coéng san

Khong
qua 05
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vin ban hanh chinh
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theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Buée3 | Coquan duge phdi hop Co quan | Khong
phoi hop qué 04
ngay
lam viéc
Bwéc4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudong 01 ngay | Vén ban hanh chinh
néu thong nhat ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hoic Phé Giam dbc ky phat hanh phong
Buée 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Gidm | 0l ngay | Van ban hanh chinh
déc phu | lam viéc
trach :
Buéce 6 | Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem | Cha tich | 03 ngay | Uy nhiém chi dé chi
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tién tir tai khoan tam
gifr
Buéc7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh phé
duyét sé chuyen lai S¢ Tai chinh aé
chuyén két qua vé Cong chirc S¢ Tai
chinh 1am viéc tai Trung tAm dé thong
bao/tra két qua.
- Trung tdm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phdn mém mot TTHC dugc xac nhén
ctra dién tir. " s trén Hé thdng thong
- Péi v6i hd so qué han e tin mot cia dién
d B QUTRS | gt il 08 g S b TR
trong thdi han chdm nhét 01 ngay | . g e T Uy nhiém chi
lam viéc tai | 1am viéc

truée ngay hét han, bd phéan giai quyet
hd so ¢6 trach nhiém théng bdo bing
vin ban cho Céng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri van béan
xin 18i t6 chire/ ¢4 nhan, trong d6 ghi
10 ly do qu4 han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thue hién khong qud mot 1an),
cép nhat hd so trén phin mém mot cira
dién tr.

Trung tdm

/ Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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BO, NGANH, PIA PHUONG

N Quy trinh s6: 11
,« THUTUC THANH TOAN SO TIEN HO TRQ DI DOT CAC HO GIA
\ ?BINH CA NHAN PA BO TRi LAM NHA O TRONG KHUON VIEN CO
O NHA DAT KHAC (NEU CO) CUA CO QUAN HCSN, DON VI SU

ﬁHIEP .CAC TO CHUC THUOC CUNG PHAM VI QUAN LY CUA

1 Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tAm), S6 19,
Puong Tran Hung Dao, Phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc hd so hop 18

TRINH NQI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

i P CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwéce1l | Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so Cong chuec | 0,5 ngay
hop 1€ cua S¢ Tai| lam viéc
+ Truong hop hd so khong ddy danhu | chinh  lam
quy dinh: Huéng din dé ngudi nop hd | viée tai Gidy tiép nhan hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra ket qua /
+ Trudng hop hé so day du nhu quy Phiu yéu cdu bd
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hd so giri cho gudi ndp (trong do ghi so / Phiéu tir chdi tiép
0 thanh phdn, sé6 lwong ho so da nhin hd so dugc trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp ho so
- Vao so hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot ctra dién tir va chuyén trinh giai quyét hd so
hd so dén Phong Quan ly Gid va
Coéng san S& Tai chinh dé thuc hién
Budéce 2. ’ :

Bwéc2 |Cong chic Phong Quan ly Gié va | Céng chic | Khong Phiéu Kiém soat qua
Cong san ti€p nhén va thAm dinh noi | Phong Quan | qua 05 | trinh giai quyét hd so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|1y Gid va|ngly (Kém theo hd so
trudng hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phu hop va soan thdo van ban (Két Vin ban hanh chinh

thic)

- Phi hop nhung cin phéi hop (Chd
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cong vén
yéu ciu bd sung hodc tra lai hé so
(Chdr b sung hd s0)

Cong chirc thuc hién soan thao van
ban glay d6i véi timg truong hop cu
thé; ddng thdi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
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bam chon xir Iy theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

Budc3 | Coquan dugce phoi hop Co quan | Khong
phdi hop qua 04
ngay
lam viéc
Buéc 4 |Lanh dao phong thim dinh ndi dung, | Trudng 01 ngay | Vin bin hinh chinh
néu théng nhét ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Vian phong trinh Gidm dbc | Phé Trudng
hodc Phé Giam dbc ky phat hanh phong
Buédce 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Ph6 Giam | 01 ngay | Van ban hanh chinh
dbc  phu | lam viéc
trach ,
Buwéce 6 | Cha tich Uy ban nhin dén tinh xem | Chu tich | 03 ngiy | Uy nhiém chi dé chi
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tién tir tai khoan tam
gilr
Buéce7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh phé
duyét s& chuyén lai S& Tai chinh dé
chuyén két qua vé Cong chuc S¢ Tai
chinh 1am viéc tai Trung tdm dé thong
bao/tra két qua.
- Trung tédm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC dugc xéc nhin
cua dién tir. . : trén Hé théng thong
- Péi véi hd so qué han gidi quyét, | SOng, chuC tin mot cira dién tr
aua han g1al QUYL | g5 Tai chinh | 0,5 nga gk UL
trong thdi han chim nhat 01 ngay | .. ] Bk 8 TN LY Uy nhiém chi
truée ngay hét han, bo phan giai quyet A, yiea fu | Jamvice / Phiéu xin 15i va hen
Trung tam

hd so ¢6 trach nhiém théng béo bang
vdn ban cho Coéng chirc S& Tai chinh
lam vi€c tai Trung tdm va guri van ban
xin 13i t chirc/ ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duge thuc hién khéng qua mét 1an),
cép nhat hd so trén phan mém mot ctra
dién tir.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyet hd so

29




L

RN
%

&

, ) ‘;f,\\\\

;'F

Quy trinh so 12
TUC: XEM XET VIEC SUDUNG QUY DAT CUA CO SO NHA,
\% \ «.BAT myoc SO HU'U NHA NUGC TAI VI TRi CU DO CO QUAN
“\{\Q_ANH G]EHNH DON VI SU NGHIEP, DOANH NGHIEP NHA NUOC
UOCPIA PHUONG QUAN LY DPE THANH TOAN DU AN BT PAU

TU XAY DUNG CONG TRINH THUQC VI TRi MOI

1 Noi tlep nhan hé so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tim), S6 19,
Pudng Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly

- 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwéce1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so | Cong chirc | 0,5 ngay
hop 1€ cia S& Tai| lam viéc
+ Trudmg hop hd so khong day dinhu | chinh  Iam . .
quy dinh: Huéng dan aé _ngudi ndp hd | viée tai Gidy tiép nhén hd so
so bd sung, hoan thi¢n hd so. Trung tdm va b@n tra két‘ qua /
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Phiéu yéu cau bd
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hd so gtri cho nguoi ndp (trong do ghi so / Phidu tir chéi tiép
& thanh phan, s6 leong ho so da nhin hd so dugc trao
nhdn va ngay tra ketqua) cho ngudi ndp ho so
- Vao sb h6 so dén, nhap hd so trén /Phi€u Kiém soat qua
phdn mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét hd so
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Budrc 2. i i

Buwdc2 |Cong chic Phong Quan ly Gid va | Cong chirc | Khong Phicu Ki€ém sodt qua
Cong sén tiép nhén va thim dinh ndi | Phong Quan | qua 09 | trinh giai quyét hd so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|ly Gid va| ngay |(Kém theo hd so
trudng hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)
- Phi hop va soan thao van ban (Két Vin ban hanh chinh
thic)
- Phdt hop nhung cin phdi hop (Cho
hd so quay lai)
- Chua phu hop, phat hanh cong van
yéu cau bd sung hodc tra lai ho so
(Chor bd sung ho so)
Cong chirc thyc hién soan thao vin
ban g1ay d6i véi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
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bam chon xtr Iy theo quy trinh; tiép

theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

Bude 3 | Co quan duge phoi hop Co quan | 04 ngay | Vian ban hanh chinh
phdi hop lam viéc
Bwéc4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 01 ngay | Vin ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vao van ban di | phong hoic | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm dbéc | Phé Trudng
hodc Ph6 Giam déc ky phét hanh phong
Buéce 5 | Ban Gidam doc Phé Giam | 01 ngay | Thong bao  hodc
ddc  phu|lamviéc | Quyét dinh  hanh
trach chinh
Buée 6 | Trinh UBND tinh xem xét, phé duyét | UBND tinh | 04 ngay | Van ban hanh chinh
lam viéc
Buée 7 | Tri két qua:
- Sau khi UBND tinh duyét Vin ban
chuyen lai S¢ Tai chinh dé chuyen1
két qua vé Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tim dé thong
bao/tra két qua cho t chirc/ca nhan.
- Trung tdm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thtc hd so trén phin mém mét TTHC duge x4c nhin
ctra dién tir. ; : trén Hé théng thong
- Péi voi hd so qué han gidi quyéy, | SONg chue tin mot cira dién ti
dta han glal QUYeL | o4 Tai chinh | 0,5 ngay v e
trong thoi han chim nhédt 01 ngay | .. vs o ahae el o S0 /Van - hatl
lam vigc tai | lam viéc

trude ngay hét han, bo phén giai quyet
hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang
vin ban cho Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viée tai Trung tdm va g{i van ban
xin 18i t chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
10 ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thue hién khong qua mét 1an),
cép nhat hd so trén phdn mém mot cira
dién tir.

Trung tam

Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soit qua
trinh giai quyét hd so
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Quy trinh sb: 13

1 Noi tiép nhin ho sova tra ket qua
- Trung tam’Phuc-v{ hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat 12 Trung tim), S6 19,
Puong Tranhunnga{ Phuomg 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Pién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so hop 18
TRINH NOIDUNG TRACH | THOI KET QUA/
TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC | THUC
HIEN HIEN HIEN
Bwéc1 | Hubng dan, kiém tra, tiép nhan hd so | Cong chirc | 0,5 ngdy
hop 1€ cia SO Tai | lam viée
+ Trudng hop ho so khéng ddy di nhu | chinh  1am
quy dinh: Huéng din d& ngudi ndp hd | vide tai Gidy tiép nhan hé so
so bd sung, hoan thién h so. Trung tdm va hen trd két qua /
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Phiu yéu cau bd
dinh: Nhan h so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hd so giri cho ngudi ndp (trong dé ghi so / Ph1eu tir chbi tiép
ro thanh phdn s6 lwgng ho so da nhan hd so duge trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp hé so
- Vo sb hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyet hé so
hd so dén Phong Quan Iy Gid va
Cong san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Budc 2.
Buée2 | Cong chirc phong xem xét Iap to trinh | Cong  chitc | Khong Phidu Kiém sodt qua
xin y kién ctia Lanh dao phong Phong Quén | quéd 2,5 | trinh giai quyét hé so
ly Gia va| ngay |(Kém theo hé so
Cong san lam viéc | TTHC)
Vén ban
Buéc3 | Lanh dao phong xem xét, thong nhat | Trudng 0,5 ngay | Véan ban
ndi dung ky trinh Phé Giam dbc phu | phong hodc | lam viée
trach Ph6é Trudng
phong
Buée4 | Ky duyét ban héa don Phé Gidm | 0,5 ngdy | Vén ban
d@dc  phu | lam viéc
trach 3
Bwée5 | Cong chirc phong chuyén hd so vé | Céng chic | 0,5 ngay | Van bén, SO luong
Trung tdm Phong Quén | lam viéc quyén ho6a don ban ra
ly Gid va
Cong san i :
Buwéc 6 | Trakét qua Cong chuc 0,5 ngiy Két qua giéi' quy:‘et
- Trung tim tra két qua S¢& Tai chinh lz‘;.rn e e TTHC duoc xac nhén

- Két thuc hd so trén phin mém mot

lam viéc tai

trén Hé thbng thoén
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clra dién tr.

- Pbi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chém nhét 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan giai quyet
hd so c6 trach nhiém théng bo bing
van ban cho Coéng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 18i t chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
13 ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua duge
thuc hién khéng qua mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém moét cira
dién tir.

Trung tdm

tin mot ctra dién tir
ctia S& /Van ban / S6
luong quyén héa don
ban ra / Phiu xin 18i
va hen lai ngay tra két
qua / Phiéu Kiém sodt
qué trinh gidi quyét
hd so
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Quy trinh sb: 14

Noi tiép nhan ho SO'*Va';‘tra/ket qua

1
- Trung tdm Phgov*d—hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tdm), S6 19,
Pudng Tréan Hun ae-"Phuorng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 16
TRINH Npl DUNG TRACH THOI KET QUA/
TU CONG VIEC NHIEM GIAN SAN PHAM
THUC THUC THUC
HIEN HIEN HIEN
Buwécl |Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so | Cong chirc | 0,5 ngay
hop 1¢ cia S& Tai | lam viée
+ Truong hop hé so khong ddy du nhu | chinh  lam .
quy dinh: Huéng dan dé _ngudi ndp hd | viée tai Gidy tiép nhan hd so
5o bb sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra ket qua /
+ Trudng hop hé so day du nhu quy Phiéu yéu ciu bd
dinh: Nhan hé so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién hd
hd so giri cho nguoi ndp (trong do ghi so / Phiéu tir chdi tiép
ré thanh phan, sé legng hé so da nhén hd so dugc trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp ho so
- Vao s6 hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét hd so
hd so dén Phong Quan 1y Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Budc 2.
Buéc 2 | Cong chuc phong xem xét 1ap to trinh | Cong  chirc | Khoéng | Phiéu Kiém soat qua
xin ¥ kién ciia Lanh dao phong Phong Quén | qud 2,5 | trinh giai quy€t ho so
ly Gia va| ngay |(Kém theo ho so
Cong san lam viéc | TTHC)
Vin ban
Buwée3 | Lanh dao phong xem xét, théng nhat | Trudng 0,5 ngay | Vin ban
ndi dung ky trinh Pho Giam déc phu | phong hoic | lam viée
trach Phé Trudng
phong
Buéc 4 | Ky duyét ban hoa don Phé Giam | 0,5 ngay | Vin ban
ddc phu | lam viéc
trach
BuécS5 | Cong chirc phong chuyén hd so vé | Céng chirc | 0,5 ngay | Van ban, to hoa don
Trung tdm Phong Quan | lam viéc | theo nhu cau dang ky
ly Gia va
Cong san : .
Buéce 6 | Tra két qua: ) Coéng chuc 0.5 nigky Két qua giai quyﬂét
- Trung tdm tra két qua S¢& Tai chinh 1 ém Vin TTHC dugc x4c nhan

- Két thac h6 so trén phdn mém mét

lam viéc tai

trén Hé théng thong
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cua dién tu.

- Péi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhit 01 ngay
trude ngay hét han, bo phén giai quyet
hd so co trach nhiém théng bao bing
van ban cho Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va guri van ban
xin 18i t6 chire/ ¢4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khoéng qud mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

Trung tdm

tin mot ctra dién tr
cua S¢& /Van ban /
Ban to héa don theo
nhu ciu ding ky /
Phiéu xin 18i va hen
lai ngdy tra két qua /
Phiéu Kiém sodt qué
trinh giai quyét hd so
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Quy trinh 50: 15

1 Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tit 12 Trung tam), S6 19,
Dudng Trdn Hung Pao, Phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir Iy
- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc ho so hop 18

TRINH NOIDUNG TRACH | THOI KET QUA/

T CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC | THUC
HIEN HIEN HIEN

Bwée1 | Huéng din, kiém tra, tiép nhén ho so | Céng chte | 0,5 ngay
hop I¢ cia S& Tai | lam viée
+ Trudng hop hd so khong ddy dinhu | chinh  lam !
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hé | vie tai Gidy tiép nhén hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra két qua /
+ Trudng hop ho so ddy du nhw quy Phiu yéu cdu bd
dinh: Nhén ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién hd
hé so giri cho ngudi ndp (trong dé ghi so / Phiéu tir chéi tiép
6 thanh phan, sé lwong hé so da nhin hd so duge trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp hd so
- Vao sb hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soét qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét ho so
hé so dén Phong Quan ly Gid va
Céng san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Buéce 2.

Bwée2 | Cong chuc Phong Quan ly Gid va|Céng chic| Khong Phiéu Kiém soat qua
Cong séan tlcp nhén va thdm dinh n6i | Phong Quéan | qua 14 | trinh giai quyét hd so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3(ly Gid va| ngdy |(Kém theo hdé so
trudng hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phi hop va soan thdo vin ban (Két Vin ban

thic)

- Phit hop nhung cin phéi hop ( Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong vin
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bb sung hb so)

Cong chirc thuc hién soan thdo van
ban glay d6i véi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé thoncr
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bim chon xir 1y theo quy trinh; tiép
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theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Buée3 | Co quan dugce phdi hop Khoéng
qua 05
ngay
lam viéc
Buéc4 |Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Vin ban di
néu thong nhét ky tit vao vin ban di | phong hodc | 1am viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hodc Phé Giam dbc ky phat hanh phong
Bwéc 5 | Ban Gidm dbc ky phat hanh Phé Giadm | 01 ngay | Van ban di
dbe phu | 1am viéc
trach
Buge 6 | Cha tich Uy ban nhin din tinh phé | Chu tich | 07 ngay | Van ban chéap thuin
duyét UBND tinh | lam viéc
Buée7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky van
ban s€ chuyén lai S¢ Tai chinh aé
chuyén két qua vé Cong chirc S& Tai
chinh lam viéc tai Trung tam @& thong
bao/tra két qua cho tb chirc/ca nhan. : s
- Trung tAm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC dugc xac nhén
ctra dién tir. X : trén HE thong thong
Cong chuc 5 e ity
- Dbi v6i hd so qua han giai quyet S Tai chinh | 0,5 ngay tin mot ctra dién tu
trong thdi han chidm nhit 01 ngay | .. Ll e Latae SO/ Wik band
lam viéc tai | lam viéc £ x
trude ngay hét han, bd phén giai quyet Tt Phiéu xin 16i va hen
o

hd so c6 trach nhiém thong béo bang
van ban cho Coéng chizc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 151 t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
1 1y do qué han, thdi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua duge
thuye hién khong qua mét lan), cép
nhit hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

lai ngay tra két qua
/Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so
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Quy trinh 50: 16
QUYET DINH MUA SAM TAI SAN CONG PHUC VU HOAT
NG CUA CO QUAN, TO CHU'C, PON VI TRONG TRUONG HQP
% KHONG PHAI LAP THANH DU AN PAU TU

_NGi-ti€p nhan ho so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tit 1a Trung tam), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh phd Soc Trang, tinh Séc Tring.

2 Thoi gian xir ly

- 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so hop 1€

TRINH NOQI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

U CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwée 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so Coéng chuc | 0,5 ngay
hop 1é cia S¢& Tai | lam viéc
+ Trudng hop ho so khong day di nhu | chinh  lam ! ]
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hd | vide tai Gidy tiép nhan hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra két‘ qua /
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Phiéu yéu ciu b(f)
dinh: Nhén hd so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hé so giri cho ‘ngudinlp (trong do ghi so' / Phiéu tir chéi tiép
ré thanh phan, sé lwong ho so da nhén hd so dugce trao
nhdn va ngay trd ketqua) cho ngudi ndp hd so
- Vao s6 hé so dén, nhdp hd so trén /Phiéu Kiém sodt qua
phan mém moét cira dién tir va chuyén trinh giai quyét ho so
h6 so dén Phong Quan ly Gia va
Coéng san S& Tai chinh ¢ thyuc hién
Buéc 2. i

Bwéc2 | Cong chirc Phong Quan Iy Gid va | Cong chic| Khong Phiéu Kiém soat qua
Cong san tlep nhén va thim dinh néi Phong Quan | qud 14 | trinh gidi quyét hd so
dung hé so; néu xay ra 1 trong 3|ly Gid va| ngay |(Kém theo ho so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)
- Phi hop va soan thao van ban (Két Vin ban hanh chinh

thuc)

- Phit hop nhung cin phéi hop (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cong vén
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bd sung hd so)

Cong chirc thyc hién soan thao vin
béan glay dbi véi timg truong hop cu
thé; ddng thdi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xur ly theo quy trinh; tiép

theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.
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Buéce3 | Co quan duge phdi hop Khong
qua 05
ngay
lam viéc
Bwéc4 | Lanh dao phong thdm dinh ndi dung, | Truong 02 Van ban hanh chinh
neu thong nhat ky tat vao van béan di | phong hodc ngaylam
chuyén Vin phong trinh Giam doc | Pho Truong vige
hodc Phé Giam doc ky phéat hanh phong
Buéc 5 | Ban Gidm doc ky phat hanh Ph6 Gidm | 01 ngay | Van ban hanh chinh
doce phu | lam viéc
trach : :
Buéce 6 | Chu tich Uy ban nhdn dén tinh phé | Chu tich | 07 ngay | Quyet dinh mua sdm
duyét UBND tinh | lam viéc | tai san hodc vin ban
hoi dap trong truong
hop & nghi mua sim
tai san khong phu hop
Buée7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky vén
ban s& chuyén lai S& Tai chinh dé| . ;
iz T H ) i oy | O0NE- - chite
chuyén két qua vé Cong chirc S& Tai | o, ra: 1: :
S ASe S R o S¢& Tai chinh | 0,5 ngay
chinh 1am viéc tai Trung tdm d¢ thong | ., e A
2 2 Wi lam viéc tai | lam viéc
bao/tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. i
Trung tdm

- Trung tém tra két qua

- Két thic hd so trén phin mém mot
ctra dién tur.

- Péi v6i hd so qua han gidi quyét,
trong thdi han chim nhit 01 ngay
trude ngay hét han, bd phan giai quyét
hd so c6 trach nhiém thong bio bang
vin ban cho Cong chuc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 13i td chirc/ ca nhén, trong dé ghi
13 ly do qua han, thoi gian gia han tré
két qua viéc hen ngay tra két qua dugce
thue hién khong qua mot 1an), cép
nhit hd so trén phdn mém mét cira
dién ttr.

Két qua gii quyét
TTHC dugc xac nhédn
trén Hé théng thong
tin mot cta dién tu
cia SO /Vian ban /
Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyet hd so
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Quy trinh s0: 17

1 N?rrﬁep nhin ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Tring (goi tit 13 Trung tim), Sé 19,
Puong Trin Hung Pao, Phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thaoi gian xir ly
- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 16

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwée1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so | Cong chirc | 0,5 ngay
hop 1¢ cia S& Tai | lam viée
+ Trudng hop hd so khong ddy dunhu | chinh  lam ] .
quy dinh: Huong dan dé ngudi ndp hd | viée tai Gidy tiép nhan hé so
so bo sung, hoan thién ho so. Trung tdm va hen tra két‘ qua /
+ Trudng hop ho so day i nhu quy Phiéu yéu cau bd
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhén sung va hoan thién ho
hd so gt cho ‘nguoi ndp (trong do ghi so' / Phiéu tir chdi tiép
ro thanh phan s6 luong hé so da nhan hé so dugc trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp hd so
- Véo sb hé so dén, nhdp hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét ho so
hd so dén Phong Quin ly Gia va
Cong san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Buire 2. i ;

Bwéc2 | Cong chirc Phong Quéan ly Gid va|Cong chitc| Khoéng | Phiéu Kiém s0dt qua
Coéng san tiép nhan va thdm dinh noi Phong Quan | qué 14 | trinh gidi quyet ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3 (ly Gid va| ngady |(Kém theo ho so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phu hgp va soan thao vin ban (Két
thic)

- Phu hop nhung can phéi hop ( Cho
hé so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cong vén
yéu cu bd sung hodc tra lai hd so
(Cho bd sung hd s0)

Cong chirc thuc hién soan thao vin
ban glay dbi voi timg trudng hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn

bim chon xir 1y theo quy trinh; tiép

Vian ban hanh chinh
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theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Buéce 3 | Coquan dugc phoi hgp Phé Giam | Khong
déc  phu| quaO05
trach ngay
lam viéc
Bwéc4 | Lanh dao phong thém dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vio van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm d6c | Pho Truéng
hodc Phé Giam déc ky phét hanh phong
Bwée5 | Ban Giam doc ky phat hanh 01 ngay | Van ban hanh chinh
lam viéc
Buée 6 | Chi tich Uy ban nhan dan tinh phé | Chu tich | 07 ngay | Quyét dinh hogc vin
duyét UBND tinh | lam viéc | ban hdi dép trong
truong hop dé nghi
thué tai san khong
pht hop
Buée7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QD
s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Céng chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm & thong
béo/tra két qua cho t0 chirc/ca nhan, :
- Trung tim tra két qua Két qua gidi quyet
- Két thtc hd so trén phé‘m mém mot TTHC dugc xac nhan
cira dién tir. . , trén Hé théng thong
- Dbi voi hd so qua han giai quyét Cong' GHlEg tin mét cora dién tur
¥ qud Dan glal ‘GUYSS | St Tai chifhi| 050 o Rt e hits
trong thoi han chdm nhdt 01 ngay TERE s la‘;m \;éc cua S /Quyg? dg‘nh/
trude ngay hét han, bd phan giai quyét Trung thm Phiéu xin 161 va hen

hd so c6 trach nhiém thong béo bing
vdn ban cho Coéng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui vdn ban
xin 16i td chire/ ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugce
thuc hién khong qua mét lan), cap
nhat hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
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s :gHU TUC: QUYET DINH CHUYEN POI CONG NANG SU DUNG TAI

Quy trinh s0: 18

\ \“:"\SAN CONG/TRONG TRUONG HQP KHONG THAY DOI POI TUGNG
07 A QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

1 Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tim), S6 19,
Duong Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh phd Soc Trang, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789

2 Thoi gian xir ly
- 30 ngay lam viéc ke tir khi nhan durgc hd so hop 18

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

U CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwéc 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so | Cong  chirc | 0,5 ngay
hop 1€ cua S¢ Tai | lam viéc
+ Trudng hop hd so khong ddy di nhu | chinh  lam
quy dinh: Huéng dan dé _ngudi ndp hé | viée tai Gidy tiép nhan hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tam va hen tra két qua /
+ Trudng hop hé so day du nhu quy Phiu yéu cdu bd
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién hd
ho so giri cho ‘nguoindp (trong do ghi so / Phiéu tir chdi tiép
0 thanh phan, s6 lheong hé so da nhan hd so duge trao
nhdn va ngay tra ket qua). cho ngudi ndp hd so
- Vo s6 ho so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qué
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét ho so
hé so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Buwéc 2.

Buwéc2 | Cong chic Phong Quan 1y Gid va | Céng chic | Khéng |Phiéu Kiém sodt qua
Cong san tiép nhan va thim dinh noi Phong Quan | qua 14 | trinh giai quyét }16 SO
dung hd so; néu xdy ra 1 trong 3 |ly Gid va| ngay |(Kém theo hdé so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phit hgp va soan thao vin ban (Két Vin ban hanh chinh
thac)

- Phi hop nhung can phbi hop (Chd
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cong vén
yéu cau bd sung hodc tra lai ho so
(Chd bd sung hd so)

Cong chirc thuc hién soan thao vin
ban glav d6i véi timg truong hop cuy
thé; dbng thdi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bidm chon xir Iy theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.
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Buéce 3 | Co quan duge phdi hop Khéng
qua 05
ngay
lam viéc
Buéc4 |Lanh dao phong thdm dinh ndi dung, | Trudng 02 ngdy | Van ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vao van ban di | phong hodc | 1am viée
chuyén Vin phong trinh Giam déc | Phé Truong
hodc Phé Gidm dbc ky phat hanh phong
Buwéce 5 | Ban Gidm ddc ky phét hanh Phé Gidm | 01 ngdy | Van ban hanh chinh
doc phu | 1am viéc
trach :
Budc 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Cha  tich | 07 ngay | Quyét dinh chuyén
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | d6i cong ning s
dung tai san hodc vin
ban hdi dip trong
truong  hop d¢ nghi
chuyén dbi céng ning
st dung khong pha
hop
Buée7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QP
s€ chuyén lai S& Tai chinh @ chuyén
két qua vé Céng chiic S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tam dé thong
bao/tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. : ;
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phan mém mbt TTHC dugce xac nhin
ctra dién tr. " , trén Hé thong thong
£ 3 ;, | Cong chirc ; e
- Do6i v&i ho so qua han giai quyet, S& Tai chinh | 0.5 nea tin mét cura dién tu
trong thoi han chdm nhit 01 ngay | .. L CHIIY =5~ TR | i 56 /Quyét dinh /
lam viéc tai | lam viéc T TG
trude ngay hét han, bo phén giai quyet A Phiéu xin 16i va hen
Trung tam

hd so c6 trach nhiém théng bao bing
van ban cho Coéng chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri vdn ban
xin 16i t& chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thdi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua mot lan), cép
nhit hd so trén phdn mém moét cira
dién tir.

lai ngdy tra két qua /
Phicu Ki€m soat qua
trinh gidi quyét ho so
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lj PAU TU THEO HINH THU'C POI TAC CONG -TU

Quy trinh s0: 19

\‘Nozl tiép-nhan ho so va tra két qua

- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tam), SO 19,
Duong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.

Thoi gian xir ly

- 67 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1¢

TRINH
TU
THUC
HIEN

NOI DUNG
CONG VIEC

TRACH
NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Buéce 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
hop 1€

+ Trudng hop ho so khong ddy di nhu
quy dinh: Huéng dan dé .nguoi ndp ho
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop hé so 6ay du nhu quy
dinh: Nhén ho so, viét gidy tiép nhén
hé so giri cho nguoi nop (trong do ghi
r6 thanh phdn, sé lrong hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao so hé so dén, nhip hd so trén
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Buéc 2.

Coéng chirc
cua S¢ Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phiéu yéu céu bé
sung va hoan thién ho
so / Phiéu tir chéi tiép
nhén hd so dugc trao
cho nguoi ndp hé so
/Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so

Buéce 2

Cong chic Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhan va thdm dinh ndi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Phu hop va soan thao vin ban (Két
thc)

- Phi hop nhung cin phdi hop (Chor
hd so quay lai)

- Chua pht hop, phat hanh cong vin
yéu cdu bd sung hodc tra lai hod so
(Cho bd sung hd so)

Cong chirc thyc hi¢n soan thio vin
ban glay ddi véi timg trurong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bim chon xir ly theo quy trinh; tiép

Coéng chuc
Phong Quén
ly Gia va
Cong san

Khoéng
qua 21
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vién ban hanh chinh

Buéce 3

theo, trinh Lanh dao phong ky nhéy.

Co quan dugc phdi hop

Khong
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qua 30

ngay
lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao phong thim dinh ndi dung, | Truéng 04 ngay | Van ban hanh chinh
néu théng nhét ky tit vao van ban di | phong hoic | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm dbc | Phé Trudng
hodc Pho Giam ddc ky phat hanh phong
Buéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Ph6 Giam | 01 ngay | Vin ban di
déc phu | lam viéc
trach
Buéc 6 | Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem | Chu tich | 10 ngay | Quyét dinh st dung
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tai san cong hodc van
ban hdi dap trong
trudng hop dé nghi sir
dung tru s& lam viéc
dé tham gia du 4n
khong phu hop
Buée7 | Tra két qui:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s€ chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Coéng chitc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tam dé thong
bao/tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. 5 :
- Trung t4m tra két qua Két qua giai quyét
- Két thtic hd so trén phin mém mot TTHC duoc xac nhén
ctra dién tir. : ; trén HE thong thong
Gie i : ;. | Cong chic : =hRL T
- D61 voi hd so qua han giai quyét, S& Tai chinh | 0,5 ngdy tin mét cra dién tir
trong thoi han chdm nhat 01 ngay l e e e i S Quyet dinh
: SR =i Z | lam viéc tai | lam viéc e
trude ngay hét han, b phén giai quyét Triing 1hin Phiéu xin 161 va hen

hd so ¢6 trach nhiém thong bio bing
van ban cho Cong chirc S¢& Tai chinh
lam viéc tai Trung taAm va giri van ban
xin 13i t6 chitc/ c4 nhan, trong d6 ghi
ro ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mét lan), cép
nhat hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

lai ngdy tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
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Quy trinh so 20

EHO'P Cﬁ QUAN NHA NUGC bUQC GIAO QUAN LY SU DUNG TAI

¥ i /SQKN CONG TU NGUYEN TRA LAI CHO NHA NUGC

1 b'rtlep nhan ho so va tra két qua i
- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tdm), SO 19,
Duong Tran Hung Dao, Phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh S6c Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 30 ngay lam viéc keé tir khi nhan duoc ho so hop 1€

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC THUC
HIEN HIEN HIEN

Buwée 1 | Hudng din, kiém tra, tiép nhan ho so | Céng chuc | 0,5 ngay
hop 1€ cuia S¢ Tai | lam viée
+ Trudmg hop hd so khong day dinhu | chinh lam
quy dinh: Huéng din dé _nguoi ndp hd | viéc tai Gidy tiép nhan hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra két qua /
+ Truomg hop hé so ddy di nhw quy Phidu yéu cdu bd
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién hd
hd so giri cho ngudi ndp (trong do ghi so / Phiéu tir chéi tiép
¥6 thanh phan, sé heong ho so da nhén hd so duge trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi nop ho so
- Vao sé hé so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét hd so
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Budc 2.

Buwéc2 | Cong chirc Phong Quan 1y Gia va | Cong chic | Khéng Phiéu Kiém sodt qua
Cong san tiép nhén va thAm dinh noi | Phong Quéan | qua 14 |trinh giai quyét hé so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|1y Gia va| ngay |(Kém theo hd so
trurong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phi hop va soan thao vin ban (Két Vin ban hanh chinh

thuc)

- Phil hop nhung can phdi hop ( Che
hé so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong van
yéu clu bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bd sung hd s0)

Cong chirc thuc hién soan théo vén
ban glay dbi vé6i timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir ly theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhéy.
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Buéce3 | Coquan duge phoi hop Khéng
qua 05
ngay
lam viéc
Buéc 4 |Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Vian ban hanh chinh
néu thong nhit ky tit vao van ban di | phong hoic | lam viée
chuyén Vin phong trinh Gidm déc | Pho Trudng
hoic Ph6 Giam ddc ky phat hanh phong
Buéce 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngay | Vén ban hanh chinh
dée phu | lam viéc
trach
Budc 6 | Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem | Chi  tich | 07 ngay | Quyét dinh thu hoi tai
xét, phé duyét UBND tinh san hodc van ban hi
dap trong trudong hop
d& nghi tra lai tai san
khong phu hop
Buéce 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QD
s& chuyén lai S¢ Tai chinh dé chuyén
két qua vé& Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tim dé thong
béo/tra két qua cho t6 chirc/ca nhén. ,
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyet
- Két thac hd so trén phin mém mot TTHC dugc x4c nhin
cira dién tir. . ; trén Hé théng thong
PR el ; ;, | Cong chirc : SRR e
- D61 voi ho so qua han giai quyét, S T4i chinh | 0.5 ngay tin mot cira dién tu
trong thoi han chdm nhat 01 ngay | ., i sl m oL e S o JQuvet-dinhy
7 | lam viéc tai | lam viéc

trudc ngay hét han, bd phén giai quyét
hd so c6 trach nhiém thong bao bing
vin ban cho Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui vdn ban
xin 15i tb chirc/ ¢4 nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

Trung tdm

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém sodt quéa
trinh giai quyét ho so
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Quy trinh s6: 21
THU TUC“ s QUYET DINH THU HOI TAI SAN CONG TRONG TRUONG

In

TAI SAN CONG

HO‘P&T HU HOI TAI SAN CONG THEO QUY PINH TAI PIEM a,b,c,d.d
\® VA ¢ KHOAN 1 PIEU 41 CUA LUAT QUAN LY, SUDUNG

1 Noi tiép nhéin hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh S6¢ Trang (goi tat 1a Trung tim), S6 19,
Dudng Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 60 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so hop 1€ X

TRINH NOIDUNG TRACH | THOI KET QUA/

U CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC THUC
HIEN HIEN HIEN

Bwéce1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hé so | Cong  chuc | 0,5 ngay
hop 1€ cua S¢& Tai | lam viéc
+ Trudomg hop hd so khong ddy dinhu | chinh  lam ) ;
quy dinh: Huéng dan dé _nguoi ndp hé | viée tai Gidy tiép nhan hé so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra két qua /
+ Trudng hop ho so ddy di nhu quy Phiéu yéu cdu bd
dinh: Nhan hé so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hé so gtri cho ‘nguoindp (trong ds ghi so / Phiéu tir chbi tiép
6 thanh phan, sé lwong hé so da nhén hd so dugce trao
nhdn va ngay tra ketqua) cho ngudi ndp hd so
- Vo s0 ho so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém sodt qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyét ho so
hdé so dén Phong Quan ly Gia va
Cong sén S& Tai chinh dé thuc hién
Budre 2. ] :

Bwée2 | Cong chic Phong Quan ly Gia va|Céng chic |Khéng | Phiéu Kiém sodt qua
Cong san ti€p nhan va thim dinh noi Phong Quén | qud 33 | trinh gidi quyét ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|1y Gid va|ngay (Kém theo hdo so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phi hop va soan thao van ban (Két Vin ban hanh chinh
thuc)

- Phu hop nhung cén phédi hop (Cho
hé so quay lai)

- Chua phu hop, phit hanh cong vén
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bd sung hd so)

Cong chirc thuc hién soan thao vin
ban glay dbi voi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir ly theo quy trinh; tiép

44




theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Buéce 3 | Coquan dugce phoi hop Khoéng
qua 10
ngay
lam viéc
Bwéc 4 |Lanh dao phong thdm dinh ndi dung, | Truong 04 ngay | Vén ban hanh chinh
neu thong nhét ky tat vao van ban di | phong hodc lam viéc
chuyén Van phong trinh Giam doc | Pho Trudng
hodc Phé Gidm doc ky phat hanh phong
Buwéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Ph6é  Gidm | 02 ngady | Van ban hanh chinh
doc phu | lam viéc
trach : :
Buwéc 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu tich | 10 ngay | Quyét dinh thu hoi tai
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | san cdng hodc vin
ban thong bdo tai san
khong thudc truong
hop phai thu hdi theo
quy dinh cua phép
luat
Buéc 7 | Trakét qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QP
s€ chuyen lai S¢ Tai chinh dé chuyén
ket qud vé Coéng chire S¢ Tai chinh
lam yiéc tai Trung tim dé thong bao/
tra ket qua cho to chire/cé nhan. 2 T £
R S et L Két qua giai quyét
- Trung tam tra két qua ! -
£ ; X ~ A X A TTHC duqc Xac nhan
- Két thuc hd so trén phdn mém mot 5 i ok =
) P e : trén H¢ thong thong
cira dién tr. - Doi voi ho so qua han | Cong  chirc : R s
gy .| tin mOt ctra dién t
giai quyét, trong thoi han cham nhét | S& Tai chinh | 0,5 ngay | . A i
5 i e e ela SO /Ouvet ditih
01 ngay trugc ngay hét han, bd phan | 1am viéc tai | lam viéc R
5 Phiéu xin 16i va hen
giai quyet hd so ¢6 trach nhiém thong | Trung tim

bao bang vin ban cho Céng chirc S
Tai chinh lam viéc tai Trung tdm va
glri vin ban xin 16i td chirc/ ca nhén,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an), cap nhdt hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

lai ngay tra két qua
/Phicu Kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so
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_Quy trinh s0: 22

Neoi hep nhan’ho’so‘ va tra két qua

Thm@_@l?huc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tam), S6 19,
Buong Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Tring.

- Dién thoai: 02993 879789

Thoi gian xir Iy

- 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18

TRINH
TV
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH

NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Buwoéc1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
hop 1€

+ Trudng hop hd so khong day du nhu
quy dinh: Huéng dan dé _ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so day du nhu quy
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan
hd so gui cho ngudi ndp (trong do ghi
ro thanh phan s6 lugng ho so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao sb ho so dén, nhap hd so trén
phan mém mot cira dién tr va chuyén
hé so dén Phong Quan 1y Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Budc 2.

Cong chuc
cua S¢ Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phiéu yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so / Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so duoc trao
cho ngudi ndp hé so
/Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Bwoc 2

Cong chic Phong Quan ly Gid va
Cong san tiép nhén va thdm dinh noi
dung hd so; néu xdy ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Phu hop va soan thao vin ban (Két
thic)

- Phil hgp nhung cin phéi hop (Cho
hé so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong vin
yéu cau bd sung hodc trd lai hd so
(Ch&r bd sung hd so)

Cong chic thuc hién soan théo vin
béan glay dbi véi timg truong hop cu
thé; dong thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xt 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Coéng chuc
Phong Quén
ly Gia va
Cong san

Khong
qua 14
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vian ban hanh chinh

Buwéce 3

Co quan dugc phdi hop

Khong
qua 05
ngay
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lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao phong thém dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vao vin ban di | phong hodc
chuyén Vin phong trinh Gidm ddc | Phé Trudng
hodc Phé Giam ddc ky phét hanh phong
Buée 5 | Ban Giam doc ky phét hanh Phé Giam | 01 ngay | Van ban hanh chinh
déc  phu | lam viéc
trach
Buéc 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu  tich | 07 ngdy | Quyét dinh  diéu
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc chuyén tai san hodc
van ban hdi dap trong
truong hop & nghi
tra lai tai san khong
phu hop
Buéce 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QD
sé chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tam dé thong bao/
tra két qua cho td chirc/ca nhén.
- Trung tAm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thtc hd so trén phan mém mot TTHC duoc xdc nhéin
ctra dién tur. E ; trén He¢ théng thong
By orod . z. | Cong chtc : SRR
- Doi v6i hd so qua han giai quyét, S Ti chinh | 0,5 ngay tin mot ctra dién tr
trong thoi han chim nhét 01 ngay | . el =2 Lol 8§ /Quyet-dinh/
trude ngay hét han, bo phan giai quyet lmn. ice T plime Ve Phiéu xin 16i va hen
Trung tdm '

hd so ¢6 trach nhiém thong bo bing
vin ban cho Cong chirc S& Tai chinh
Jam viéc tai Trung tdm va giri vin ban
xin 16i td chirc/ c4 nhén, trong dé ghi
o ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém mot clra
dién tu.

lai ngay tra két qua /
Phicu Ki€ém soat qua
trinh giai quyét ho so
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TUC: QUYET PINH BAN TAI SAN CONG

Quy trinh sb: 23

Noi. ﬁep nhan hoﬂo”va tra két qua

- Trung. fam«Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tim), S6 19,

Duong Tran Hl
- Dién thoai: 02993 879789

ung Dao, Phudng 3, thanh phb Soc Tring, tinh Séc Trang.

Thoi gian xir ly

- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so hop 16

TRINH
TU
THUC
HIEN

NQIDUNG
CONG VIEC

TRACH

NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Bwoc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
hop 1€

+ Truong hop ho so khéng dy du nhu
quy dinh: Huéng dan dé ngudi ndp ho
s bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so day du nhu quy
dinh: Nhén hd so, viét gidy tiép nhan
hé so gui cho nguoi ndp (trong dé ghi
10 thanh phan, sé lwong hé so dd
nhan va ngay trd két qua).

- Vao sb hd so dén, nhdp hd so trén
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quan 1y Gii va
Cong sin S& Tai chinh dé thuc hién
Buéc 2.

Cong chue
cia S¢& Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phiéu yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so / Phiéu tir chéi tiép
nhén hé so duoc trao
cho ngudi ndp hd so
/Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét hd so

Buorc 2

Cong chuc Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhén va thdm dinh noi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Ph hop va soan thio vin ban (Két
thic)

- Phit hgp nhung cin phéi hgp (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh céng vin
yéu ciu b sung hodc tra lai hé so
(Cho bd sung hd so)

Cong chuc thyc hién soan thao vin
béan glay dbi voi ting truong hop cu
thé; ddng thai vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn

bidm chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Coéng chuc
Phong Quan
ly Gid va
CoOng san

Khong
qua 14
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vian ban hanh chinh

Buwoe 3

Co quan dugc phdi hop

Khoéng
qua 05
ngay
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lam viéc

Bwéc 4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Vian ban hanh chinh
néu théng nhét ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Giam déc | Phé Trudng
hoac Phé Giam ddc ky phét hanh phong
Buéc5 | Ban Gidm doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngay | Van ban hanh chinh
dbc phu | lam viéc
trach
Buée 6 | Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu tich | 07 ngay | Quyét dinh ban tai
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | san cong hodc véan
ban hdi dip trong
truong hop ¢ nghi
ban khdng phu hop
Buwée 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tim d thong bao/
tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan. ; :
- Trung tam tra két qua Két qua gidi quyét
- Két thuc hd so trén ph?m mém mot TTHC duogc xac nhédn
ctra dién tir. " ? trén Hé théng thong
L " z, | Cong chirc ; FLE T P
- B6i véi hd so qua han ‘giai quyet, S& Tai chinh | 0,5 ngay tin mot cua fhe_:n tu
trong thoi han chdm nhat 01 ngay I3 % . 1,’ % ciia'Sér /Qu~yét dinh/
trudc ngay hét han, bd phén giai quyet am v1<;Ac e Phiéu xin 16i va hen
Trung tam

hd so ¢6 trach nhiém théng bao bing
van ban cho Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 131 t& chire/ ca nhan, trong d6 ghi
o ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugce
thue hién khong qua mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém mdt ctra
dién tir.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qud
trinh giai quyét hd so
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: AEAN Quy trinh s6: 24
U TUCT.' QUYET PINH BAN TAI SAN CONG CHO NGUOI DUY

1 Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tdm), S6 19,
Puong Trin Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so hop 1€

TRINH NQIDUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC THUC
HIEN HIEN HIEN

Bwéc1 |- Huéng din, kiém tra hd 50.. Cong chuc | 0,5 ngay Gidy tiép nhan hd so
+ Trudng hop ho so khong day da nhu | cua S& Tai | 1am viée 5 ﬁen Itjré &t aud /
quy dinh: Huéng din dé ngudi nop hé | chinh lam ke ok, o B
so bd sung, hoan thién hd so. viéc tai " 3;1 \n thicn ha
+ Truong hop hd so day du nhu quy | Trung tim :grl/gp‘{l?éuofél chgnﬁéo
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhén s B e hroe trag
hd so giri cho ngudi ndp (trong do ghi h h3
ré thanh phan, s6 lheong hé so da U IERAE TR 10

/Phiéu Kiém soat qua

nhdn va ngay tra két qua). teinh ha
- Vao s hé so dén, nhap hd so t e quyet‘ o

- P ka1 (kém theo ho so
phan mém mot cira dién tr va chuyén TTHC, gié iép nhin
hé so dén Phong Quan ly Gia va S so vga });en ?r 3 Két
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Budéec 2. o)

Bwée2 | Cong chirc Phong Quin ly Gia va| Coéngchuc |2,5ngay Phiéu Kiém soat qua
Cong san tiep nhén va thim dinh noi Phong Quén | lam viée | trinh giai quyét ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3| lyGidva (Kém theo hoé so
truong hop sau day: Coéng san TTHC)

- Phu hgp va soan thao vin ban (Két Vin ban hanh chinh
thic)
- Phi hop nhung cin phdi hop (Cho
hé so quay lai)
- Chwa phu hop, phat hanh cong vin
yéu ciu bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bd sung hd so)
Cong chirc thuc hién soan thio vin
ban glay dbi véi timg truong hop cu
thé; déng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bim chon xir Iy theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.
Buéc 3 | Lanh dao phong thim dinh ndi dung, Truong 0,5 ngay | Trinh Van ban hanh
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néu thong nhét ky tit vao van ban di | phong hoic | lam viéc | chinh
chuyén Vian phong trinh Giam déc | Pho Trudng
hodc Ph6 Gidm ddc ky phat hanh. phong
Buéce 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngay | Van ban hanh chinh
dée phu | lam viéc
trach :
Buwéc 6 | Chu tich Uy ban nhén déan tinh xem | Cht  tich | 02 ngay | Quyét dinh béan tai
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | san cong cho nguoi
duy nhét tham gia déu
gia
Buéc7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QP
s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé& Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong béo/
tra két qua cho tb chirc/ca nhén. : :
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC duogc x4c nhin
ctra dién tir. a " trén Hé thdng thong
Ev aead : % Cong chirc : bl P
- D41 v6i hd so qua han giai quyét, S¢ Tai chinh | 0,5 ngay tin mot cua’dle;n tur
trong thdi han chdm nhédt 01 ngay |, .. . |,o 5.7 | cla S& /Quyét dinh /
trude ngay hét han, bo phan giai quyét I ViGe Gai e vie Phiéu xin 16i va hen
= o, Trung tim

hd so c6 trach nhiém thong bio bing
van ban cho Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 15i t chirc/ c nhén, trong d6 ghi
o Iy do qua han, thoi gian gia han trd
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua mot 14n),
c4p nhat hd so trén phan mém mot cira
dién tir.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so




_Quy trinh s6: 25
JYET PINH HUY BO QUYET PINH BAN PAU GIA
TAI SAN CONG

1 Noi tiép-nhén | ho so' va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat la Trung tam), S6 19,
Puong Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Tring.
- Bién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 07 ngdy lam viéc ké tir khi nhén duoc hd so hop 16 :

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

4 1 1] CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC THUC

HIEN _ , ; HIEN HIEN

Buwéc1 |-Huong dan, kiém tra ho so. Cﬂong chuc 0‘,5 ngay Gify tiép nhén hd so
+ Trudmg hop hd so khong ddy dinhu | ctia So Tai | lam viée & e 1k kSt qud 7
quy dinh: Huéng din dé _ngudi ndp hd | chinh lam Vh. B o 4 ba
so b sung, hoan thién hd so. vigc tai i ‘fu. fﬁu h?
+ Truong hop hd so day du nhu quy | Trung tim Sun/gp‘;ﬁ; o;n hlf'fnt.;o
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan ;?1. D
hd so giri cho ngu do ghi in b6 a2 duge ;trao

g EURLIU Ao & ho ngudi ndp ho so
18 thanh phan, sé lugng hé so da . }?.; gK.; L ’
nhdn va ngay tra két qua). /P ey s:oat (e
trinh giai quyét ho so
- Vao sb ho so dén, nhip hd so trén (kém theo hd so
phan mém mot cira dién tir va chuyén ok ik A
TTHC, gidy ti€p nhén
hd so dén Phong Quan ly Gia va 18 so- vk hen trd kit
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién : :
Buéc 2. qua)

Buwée2 | Cong chirc Phong Quén 1y Gia va| Congchic | Khong Phiéu Kiém sodt qua
Cong san tiép nhin va thim dinh ni | Phong Quan | qua 2,5 | trinh gidi quyét hd so
dung hd so; néu xay ra | trong 3| lyGidva ngay |(Kém theo hd so
trurong hop sau day: Congsan | lam viéc | TTHC)

- Phit hop va soan thao vin ban (Két Vin ban hanh chinh
thic)

- Phu hop nhung can phdi hop ( Che
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phét hanh cdng vén
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Cho bd sung hd so)

Cong chire thuc hién soan théo vin
ban glay ddi véi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Buéc3 |Lanh dao phong thim dinh ndi dung, Trudng 0,5 ngay | Van ban hanh chinh
néu théng nhét ky tit vao vin ban di | phonghodc | lam viéc
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chuyén Van phong trinh Giam dbc | Phé Truong
hodc Phé Giam ddc ky phét hanh phong
Buéc 4 |Ban Giam doc ky phat hanh Ph6 Giam | 01 ngay | Véan ban hanh chinh
dée phu lam viéc
trach
Buéce5 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Cha  tich | 02 ngay | Quyét dinh hiy bo
xét, phé duy¢t UBND tinh | lam viéc | quyét dinh ban dau
gid tai san cong hodac
vin ban yéu cau to
chirc ddu gié lai
Buée 6 | Tra két qua:

- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s& chuyén lai S¢ Tai chinh dé chuyén
két qua vé Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong bao/
tra két qua cho td chirc/ca nhan.

- Trung tam tra két qua

- Két thic hd so trén phin mém mot
ctra dién tur.

- Dbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhét 0] ngay
trede ngay hét han, bd phan giai quyet
hd so ¢6 trach nhiém thong bio bang
van ban cho Céng chirc S& Tai chinh
lam viée tai Trung tAm va gui vin ban
xin 15i td chirc/ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (vigc hen ngay tra két qua
dugce thue hién khong qud mot lan),
cap nhat hd so trén phan mém mot cira
dién tir.

Codng chire
S& Tai chinh
lam viéc tai

Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gidi quyét
TTHC duoc xac nhdn
trén Hé théng thong
tin mdt cura dién tr
ctia SO /Quyét dinh /
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so
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Quy trinh s0: 26

Nm &epﬁrhan’ﬁo,sa va tra két qua

- Trurm;f?huc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tit 1a Trung tim), S5 19,
Puong Trin Hung Dao, Phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.

- Pién thoai: 02993 879789

Thoi gian xir ly

- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18

TRINH
TY
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH

NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Budc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
hop 1€

+ Trudng hop hd so khong diy du nhu
quy dinh: Huéng din dé _hguoindp hd
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so day da nhu quy
dinh: Nhéan hd so, viét gidy tiép nhén
ho so giti cho nguoi ndp (trong dé ghi
¥O thanh phdn, sé leong hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao sb hd so dén, nhap hd so trén
phan mém mat cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh & thuc hién
Budérc 2.

Coéng chuc
cua S¢ Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phidu yéu ciu bd
sung va hoan thi¢n hd
so / Phiéu tir chdi tiép
nhén hd so dugc trao
cho ngudi ndp hd so
/Phiéu Kiém soat qud
trinh giai quyét ho so

Buwée 2

Cong chirc Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhén va tham dinh noi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Phi hop va soan thdo vin ban (Két
thuc)

- Phil hop nhung cin phéi hop ( Che
hé so quay lai)

- Chwa phu hop, phat hanh cong vin
yéu cau bd sung hodc tra lai hé so
(Cho b sung hd so)

Cong chirc thuc hién soan thao vén
ban gzay ddi véi timg truong hop cu
thé; dong thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xtr 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

Coéng chirc
Phong Quan
ly Gia va
Cong san

Khong
qua 14
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat quéd
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vin ban hanh chinh

Buwdéc 3

Co quan dugc phéi hop

Khoéng
qué 05
ngay
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lam viéc

Buéc4 |Lanh dao phong tham dinh noi dung, | Trudng 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu théng nhit ky tit vao van ban di | phong hodc | 1am viéc
chuyén Vian phong trinh Gidm dbc | Phé Trudng
hoic Phé Giam ddc ky phat hanh phong
Buéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Ph6 Giam | 01 ngdy | Van ban hanh chinh
dbe phu | lam viéc
trach
Buée 6 | Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem | Chi tich | 07 ngay | Quyét dinh thanh ly
x€ét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tai san cong hodc vin
ban hdi dap trong
truong hop d& nghi
thanh ly khéng phu
hop
Buéc 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Céng chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong bao/
tra két qua cho t6 chirc/cé nhan. y :
- Trung tim tra két qua Két qua gidi quyét
- Két thiic hd so trén phin mém mot TTHC dugc x4c nhan
ctra dién t. ; ' trén Hé théng thong
TREE . ;. | Cong chic . o ma
- Doi v6i hd so qué han giai quyet, | . ”I? hinh | 0.5 noa tin mft cua dién tu
trong thdi han ch@m nhdt 01 ngay S‘O St 1.’ 88 | cia S& /Quyét dinh/
trudc ngay hét han, bd phan giai quyet i ihe WL LV Phiéu xin 16i va hen
Trung tdm

hd so ¢6 trach nhiém thong bio bing
vin ban cho Cdng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i td chitc/ ca nhén, trong d6 ghi
13 ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot lan), cép
nhat hd so trén phin mém mdt cira
dién tur.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soéat qud
trinh giai quyét ho so.
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R Quy trinh s0: 27
THUI TUQ QUYET PINH TIEU HUY TAI SAN CONG

Noi tiép ?nhan ho sér va tra két qua

\T%F"tarri’ Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Tring (goi tit 1a Trung tdm), SO 19,
Duong raﬁ‘ﬁung Dao, Phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Sé¢ Tring.

- Dién thoai: 02993 879789

Thoi gian xir ly

- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so hop 18

TRINH
TU
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH
NHIEM
THU'C
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA
SAN PHAM

Bwoc 1

Huéng déan, kiém tra, tiép nhan hd so
hop 1€

+ Trudng hgp hd so khong ddy di nhu
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién h so.

+ Truong hop hé so day du nhu quy
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan
hé so giri cho nguoindp (trong do ghi
ro thanh phan s6 lugng hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao s hd so dén, nhip hd so trén
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Buée 2.

Cong chuc
cia S& Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phiu yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so / Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so dugc trao
cho nguoi ndp hd so
/Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Bwéce 2

Cong chirc Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhén va thdm dinh noi
dung hd so; néu xiy ra 1 trong 3
truong hop sau day:

- Phu hgp va soan thao vin ban (Két
thic)

- Phit hop nhung cén phéi hop (Cho
hé so quay lai)

- Chua phi hop, phdt hanh cong van
yéu cdu bd sung hoic tra lai hd so
(Cho bd sung hb so)

Cong chire thue hién soan thdo vian
ban gxay ddi voi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
b4dm chon xir ly theo quy trinh; tlep
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

Coéng chirc
Phong Quan
ly Gia va
Cong san

Khong
qua 14
ngay

lam viéc

Phiéu Kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vin ban hanh chinh

Bwodce 3

Co quan dugc phdi hop

Khong
qua 05
ngay
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lam viéc

Buéce4 | Lanh dao phong thépl dinh ndi dung, | Truong 02 ngay | Vén ban hanh chinh
néu théng nhat ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Van phong trinh Giam dbc | Phé Trudng
hodc Ph6 Giam dbc ky phat hanh phong
Buéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngay | Van ban hanh chinh
doc phu | lam viéc
trach
Buée 6 | Chu tich Uy ban nhan din tinh xem | Chii  tich | 07 ngay | Quyét dinh tiéu huy
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | tai san cong hodc vin
ban hdi dip trong
truong hop dé nghi
tiéu huy khong phu
hop
Buéce 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Coéng chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tAm @& thong bao/
tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
- Trung tdm tra két qua Két qua giai quyét
- Két thtic hd so trén phan mém mot TTHC duoc xac nhén
ctra dién tur. . - trén Hé théng thong
TRiERR t. | Cong chirc 4 e
- DOi vdi ho so qué han gidi quyét, 54 19 chfah | 0,5mgdy tin mét cira dién tu
trong thdi han cham nhit 01 ngay | o clel 20 4 clia 80 /Quyet dinh/
lam viéc tai | lam viéc IR
trude ngdy hét han, bd phan giai quyet il L e Phiéu xin 10i va hen

hd so co trach nhiém thong bdo bing
van ban cho Céng chure S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va gui vin ban
xin 131 t& chtre/ c4 nhan, trong d6 ghi
10 ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua mot lan), cap
nhat hd so trén phan mém mot clra
dién tr.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
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Quy trinh so6: 28
PINH XU LY TAI SA\I CONG TRONG TRUONG
HUP BI MAT, Bl HUY HOAI

Noitiép.phin hd so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tdm), S6 19,
Duong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh pho Séc Trang, tinh Séc Trang.

- Dién thoai: 02993 879789

Thoi gian xir ly

- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so hop 18

TRINH
TU
THUC
HIEN

NQIDUNG
CONG VIEC

TRACH
NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THUC
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Bwoc 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so
hop 1¢

+ Trudng hop hd so khong day di nhu
quy dinh: Huéng dan dé _nguoi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop hd so day da nhu quy
dinh: Nhan ho so, viét gidy tlep nhéan
hd so giri cho ngudi ndp (trong do ghi
¥ thanh phdn, sé6 lwong ho so da
nhén va ngay tra két qua,).

- Vao s hd so dén, nhap hd so trén
phidn mém mot cira dién tir va chuyén
hd so dén Phong Quan ly Gid va
Cong san S¢ Tai chinh dé thuc hién
Budc 2.

Cong chuc
cua So Tai
chinh lam
viée tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua /
Phiéu yéu cdu bod
sung va hoan thién ho
so / Ph1eu tir chéi tiép
nhan hd so dugc trao
cho ngudi nop hd so
/Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budce 2

Cong chic Phong Quan ly Gia va
Cong san tiép nhén va thim dinh ndi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
trudng hop sau day:

- Phit hop va soan théo van ban (Két
thuc) ‘ :

- Phu hgp nhung cén phoi hop (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cbng vin
yéu cdu bd sung hodgc tra lai hd so
(Chd bd sung hd s0)

Cong chac thuc hién soan thao vin
ban gidy d6i véi timg trurdong hop cu
thé; ddng thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bim chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

Cong chuec
Phong Quan
ly Giad va
Cong san

Khoéng
qua 14
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Kém theo hd so
TTHC)
Vin ban di

Buéc 3

Co quan duogc phoi hop

Khoéng
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qua 05

ngay
lam viéc
Bwéc 4 | Lanh dao phong thém dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Vin ban di
néu théng nhat ky tit vao vin ban di | phong hoic | lam viée
chuyén Vin phong trinh Gidm dbc | Pho Trudng
hodc Phé Gidm ddc ky phét hanh phong
Bwéce 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngdy | Van ban di
dbe phu | lam viéc
trach
Buéc 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chi tich | 07 ngay | Quyét dinh xir Iy tai
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | san cOng trong truong
hop bi mat, bi hiy
hoai
Buée7 | Tri két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s€ chuyén lai S¢ Tai chinh dé chuyén
két qua vé Céng chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong bao/
tra két qua cho td chirc/ca nhén.
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC dugc xac nhén
ctra dién tur. . > trén Hé théng thong
Lo e A : z, | Cong chuc : NIRRT e
- D61 v6i ho so qua han giai quyet, S& Tai chinh | 0.5 ned tin mét cua dién tur
trong thoi han chidm nhédt 01 ngay | .. e [ e e DTS T /Quyét dinh/
lam viéc tai | lam viéc P gl
truée ngay hét han, bd phén gii quyet : Phiéu xin 161 va hen
Trung tdm

ho so ¢6 trach nhiém théng béo bing
van ban cho Cong chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va guri van ban
xin 18i t6 chirc/ ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qué mdt lan), cap
nhit hd so trén phdn mém mot cira
dién tir.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soéat qua
trinh gidi quyét ho so
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Quy trinh s6: 29
HU TUC“ PHE DUYET PE AN SU DUNG TAI SAN CONG TAI PON
VISU NG}HIEP CONG LAP VAO MUC PICH KINH DOANH,

CHO THUE

Merﬁlﬁln hé so va tra két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tit 1a Trung tim), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.

- Dién thoai: 02993 879789

Thoi gian xir ly

- 60 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€

TRINH
TU
THUC
HIEN

NOIDUNG
CONG VIEC

TRACH
NHIEM
THUC
HIEN

THOI
GIAN
THU'C
HIEN

KET QUA/
SAN PHAM

Bwéce 1

Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
hop 1¢

+ Trudng hop hd so khong ddy di nhu
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop ho so day da nhu quy
dinh: Nhan hé so, viét gidy tiép nhén
ho so giti cho nguoi ndp (trong do ghi
ré thanh phan 56 luong ho so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao so hd so dén, nhip hd so trén
phan mém mot ctra dién tir va chuyen
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Burore 2.

Coéng chuc
cuia S¢& Tai
chinh lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Giéy tiép nhén hd so
va hen tra két qua /
Phiéu yéu cau bd
sung va hoan thién ho
so / Phiéu tir chéi tiép
nhan hé so dugc trao
cho ngudi ndp hd so
/Phiéu Kiém sodt qué
trinh giai quyét ho so

Budc 2

Cong chirc Phong Quan ly Gid va
Céng san tiép nhan va thdm dinh ndi
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3
trueong hop sau day:

- Phu hop va soan thao vin ban (Két
thuc)

- Phit hop nhung cin phdi hop (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong vin
yéu cdu bd sung hodc tra lai hd so
(Chd bd sung hé so)

Cong chic thuc hién soan thido vin
ban gidy dbi véi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

Cong chirc
Phong Quén
ly Gia va
Cong san

Khoéng
qué 33
ngay
lam viéc

Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyet hé so
(Kém theo hd so
TTHC)

Vin ban phat hanh

60




Buée3 | Co quan duge phdi hop Khong
qua 10
ngay
lam viéc
Buéc4 | Lanh dao phong thém dinh néi dung, | Trudéng 04 ngay | Vin ban phat hanh
néu thong nhat ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc )
chuyén Vian phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hodc Phé Giam dbc ky phat hanh phong
Buéc 5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé  Gidam | 02 ngdy | Van ban phat hanh
doc phu | lam viéc
trach ) g
Buéce 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu tich | 10 ngay | Quyet phé duyét dé
x€t, phé duyét UBND tinh | lam viéc | &n theo thdm quyén
hodc vidn ban phan
héi dap don vi trong
truong hop khong
thdng nhit véi dé an
Buée 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky QD
s& chuyén lai S¢ Tai chinh dé chuyén
két qua vé Céng chitc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé théng bao/
tra két qua cho t4 chirc/ca nhan. :
- Trung tdm tra két qua Két qua giai quyet
- Két thic hd so trén phan mém mot TTHC dugc xac nhin
cua dién tur. A - trén Hé théng thong
R z, | Cong chirc . SO
- D6i v6i h6 so qud han giai quyét, S5 ’l?éi chiiitic 0.5 nad tin mdt coa dién tr
trong thdi han chim nhit 01 ngay | oo - & SHLY | B N8V oiy S5 /Quyét dinh/
trude ngay hét han, bo phén gidi quyét m vieo tal | BmviGe | b oo 181 va hen
Trung tam

hd so ¢6 trach nhiém théng bao bang
van ban cho Cong chitc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri vin ban
xin 18i t6 chirc/ ¢4 nhén, trong d6 ghi
1 ly do qud han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugce
thuc hién khong qud mét lan), cép
nhit hd so trén phn mém mot cira
dién tur.

lai ngay tra két qua
/Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
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Quy trinh s6: 30

!.
e

\TH( TUC PHE DUYET PE AN SU DUNG TAI SAN CONG TAIDON

Zt
él;
A

SU NGHI/E}P CONG LAP VAO MUC PiCH LIEN DOANH, LIEN KET

’{n
‘Nei-tiépnhan hé so va tra két qua

1
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tréng (goi tit 1a Trung tam), S6 19,
Puodng Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879789

2 Thoi gian xir ly

‘ - 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TV CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC | THUC

HIEN , HIEN | HIEN

Buwée 1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so | Cong chirc | 0,5 ngay
hop 1¢ \ cia S& Tai | lam viéc
+ Trudng hop hd so khong day di nhu | chinh  1am
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hod | viee tai Gidy tiép nhan ho so
so b sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra ket qua /
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Phiéu yéu cdu bd
dinh: Nhén ho so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hé so giri cho ‘ngudi ndp (trong do ghi so / Phidu tir chéi tiép
ro thanh phan s6 lwong hé so da nhén hd so dugc trao
nhan va ngay tra két qua). cho nguoi ndp hd so
- Vao sb hd so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém soat qua
phin mém mot ctra dién tir va chuyén trinh giai quyét hd so
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Buée 2.

Buwée2 | Cong chic Phong Quan ly Gia va | Coéng chuc| Khong Phiéu Kiém soat qua
Cong san tiép nhén va thdm dinh ndi | Phong Quan | qua 14 | trinh giai quyet ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|ly Gia va| ngady |(Kém theo hd so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phu hgp va soan thdo vin ban (Két Vin ban hanh chinh
thic)
- Phi hop nhung can phdi hgp (Chd
ho so quay lai)
- Chua phu hop, phat hanh cong vin
yéu cau bd sung hodc trd lai hd so
(Chd bd sung hd so)
Cong chirc thuc hién soan thao véan
ban glay d6i vé6i ting truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bdm chon xit ly theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.
Buwée 3 | Co quan dugce phéi hgp Khong
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qua 05

ngay
lam viéc
Buwéc 4 | Lanh dao phong thém dinh ndi dung, | Truéong 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhéit ky tit vao van ban di phong hodc | lam viéc
chuyén Vian phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hoiic Phé Gidm déc ky phét hanh phong
Buéce5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giadm | 01 ngay | Van ban hanh chinh
doc  phu | lam viéc
trach
Buée 6 | Cha tich Uy ban nhan dén tinh xem | Chu tich | 07 ngay Quyet dinh phé duyét
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | dé _an  theo thim
quyén hodc van ban
hdi dap don vi trong
truong  hop khong
thdng nhét véi dé én
Buée 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
sé chuyen lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Céng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong béo/
tra két qua cho t6 chire/c4 nhan. g
- Trung tém tra két qua Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phin mém mot TTHC dugc xdc nhin
ctra dién tur. 4 . trén Hé thong thong
R 5 or z, | Cong chirc ; SR
- D61 voi ho so qua han gidi quyet, S& Tai chinh | 0.5 nea tin mot cra dién tur
trong thoi han chidm nhat 01 ngay 2 Ty S /Quyét dinh/
lam viéc tai | lam viéc vk ook v
truéc ngay hét han, bo phan giai quyet , , Phi€u xin 161 va hen
Irung tdm

hd so c6 trach nhiém thdng bao bing
vin ban cho Cong chirc S¢ Tai chinh
lam vi€c tai Trung tdm va giri van ban
xin 15i t6 chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
18 1y do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qud mdt lan), cap
nhit hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

lai ngay tré két qua /
Phiéu Kiém sodt qud
trinh giai quyét ho so
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Quy trinh s0: 31

1 than ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tam), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Pién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
- 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so hop 18

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM

THUC THUC | THUC

HIEN HIEN HIEN

Bwéc1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so | Céng chuc | 0,5 ngay
hop 1€ cua S¢ Tai| lam viéc
+ Trudng hop hd so khong ddy dinhu | chinh  lam
quy dinh: Huéng dén dé nguoi nop ho | vie tai Gidy tiép nhan hd so
so bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra két‘ qua /
+ Truong hop hod so day du nhw quy Phiéu yéu ciu bd
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hd so giri cho ngudi ndp (trong do ghi so / Phiéu tir chéi tiép
ré thanh phan, s6 lwong ho so da nhén hd so duge trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi nop hd so
- Vao s hd so dén, nhap hod so trén /Phiéu Kiém soat qua
phan mém mot cira dién tir va chuyén trinh giai quyet hd so
hd so dén Phong Quan ly Gia va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Buéc 2.

Buéc2 |Cong chic Phong Quan ly Gid va|Cong chic Khong | Phiéu Kiém soat qua
Cong san tiép nhdn va thAm dinh n6i | Phong Quan | quéd 14 | trinh giéi quyét ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|1y Gid va| ngay |(Kém theo hé so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phu hop va soan thao van ban (Két Vin ban hanh chinh
thuc)
- Phit hop nhung can phéi hop (Che
ho so quay lai)
- Chua phu hop, phat hanh cong van
yéu cau bd sung hodc tra lai hd so
(Cho bd sung hd so)
Cong chuc thuc hién soan thao vin
ban glay dbi véi timg truong hop cu
thé; ddng thoi vao hé thng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.
Buéc3 | Co quan dugce phdi hop Khong
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qua 05

ngay
lam viéc
Buéc4 | Lanh dao phong tham dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhat ky tit vao van ban di phong hodc | lam viéc
chuyén Vin phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hoic Phé Giam ddc ky phét hanh phong
Buée5 | Ban Giam doc ky phat hanh Phé Giam | 01 ngay | Védn ban hanh chinh
déc phu | 1am viéc
trach ;
Burée 6 | Cha tich Uy ban nhén dan tinh xem | Chu tich | 07 ngay | Quyét dinh xur ly tai
xét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | sdn phuc vu hoat
dong cua dy én khi du
an két thuc hoic
Quyét dinh thu hdi
tai san cong
Buéc7 | Tra két qua:
- Sau khi Cha tich UBND tinh ky Qb
s chuyen lai S& Tai chinh dé chuyén !
két qua vé Cong chirc S& Tai chinh |
lam viéc tai Trung tdm dé thong bao/
tra két qua cho t4 chirc/c4 nhan.
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyét
- Két thuc hd so trén phan mém mot TTHC dugce xéc nhin
ctra dién . A S trén Hé théng thong
Coéng chirc : NS
- Pbi vé6i hd so qud han giai quyét, S5 'I?ai clikih | 6.5 nes tin mot cua dién tur
trong thoi han chdm nhéit 0) ngay A Sn e gmy cia S& /Quyét dinh/
lam viée tai | lam viéc :

trude ngay hét han, bo phdn giai quyet
hé so ¢6 trach nhiém thdng bio bing
van ban cho Coéng chirc S Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 18i tb chirc/ ¢4 nhan, trong do ghi
10 ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qud mot 1an), cdp
nhét hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

Trung tdm

Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
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A A £
/a;f_. j»;:x;\\\ Quy trinh so: 32

| TH[J TUC QUYET DINH XU LY TAI SAN BI HU HONG, KHONG SU
\ % DUNG b OC HOAC KHONG CON NHU CAU SU DUNG TRONG
\ QUA TRINH THUC HIEN DU AN

/l ’T/

1 Noi tlep nhan hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi t4t 1a Trung tdm), S6 19,
Puong Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh pho Séc Trang, tinh S6c Trang.
- Di¢n thoai: 02993 879789

2 Thoi gian xtr ly

: - 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc ho so hop 1€

TRINH NOI DUNG TRACH | THOI KET QUA/

TU CONG VIEC NHIEM | GIAN SAN PHAM
THUC THUC THUC
HIEN HIEN HIEN

Buwéc1 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so | Cong  chie | 0,5 ngay
hop 1€ cia S¢ Tai | lam viéc
+ Trudng hop hd so khong diy da nhu | chinh  lam
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp hd | vide tai Gidy tiép nhdn hd so
50 bd sung, hoan thién hd so. Trung tdm va hen tra ket qua /
+ Trudng hop hd so day di nhu quy Phiéu yéu cau bo
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan sung va hoan thién ho
hé so giri cho ngudi np (trong do ghi so / Phiéu tir chéi tiép
& thanh phan, s6 luong ho so da nhan hd so dugc trao
nhdn va ngay tra két qua). cho ngudi ndp ho so
- Vao s6 hé so dén, nhap hd so trén /Phiéu Kiém sodt qua
phan mém mdt ctra dién tir va chuyén trinh giai quyét hé so
hd so dén Phong Quan Iy Gid va
Cong san S& Tai chinh dé thuc hién
Budrc 2. A ,

Bwge2 | Cong chirc Phong Quéan ly Gia va| Cong chic Khong | Phiéu Kiém soat qua
Cong san tiép nhan va thAm dinh noi | Phong Quin | quéa 14 | trinh giai quyet ho so
dung hd so; néu xay ra 1 trong 3|1y Gia va| ngdy |(Kem theo hd so
truong hop sau day: Cong san lam viéc | TTHC)

- Phi hgp va soan thao vén ban (Két Vin ban hanh chinh

thuc)

- Phit hop nhung can phdi hop (Cho
hd so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong van
yéu cau b sung hogc tra lai hd so
(Ch&r b sung hd so)

Cong chirc thuc hién soan thdo vin
ban glay dbi véi ting trudng hop cu
thé; dong thdi vio hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bim chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.
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Buwéc 3 | Coquan duge phéi hop Khong
qua 05
ngay
lam viéc
Bwée 4 | Lanh dao phong thém dinh ndi dung, | Trudng 02 ngay | Van ban hanh chinh
néu thong nhét ky tit vao van ban di | phong hodc | lam viéc
chuyén Van phong trinh Gidm déc | Phé Trudng
hodc Phé Gidm dbc ky phat hanh phong
Buéce 5 | Ban Gidm doc ky phét hanh Pho Giam | 01 ngay | Vén ban hanh chinh
déc  phu | lam viéc
trach
Buwée 6 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Chu tich | 07 ngay | Quyét dinh xir 1y tai
x€ét, phé duyét UBND tinh | lam viéc | sdn phuc vu hoat
dong cia du an hodc
Quyét dinh thu hdi tai
san cong
Buéc 7 | Tra két qua:
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Qb
s& chuyen lai S& Tai chinh dé chuyén
két qua vé Cong chirc S& Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm dé thong bao/
tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
- Trung tam tra két qua Két qua giai quyét
- Két thiic hd so trén phin mém mot TTHC dugc xac nhan
ctra dién tar. S - trén Hé thong thong
- P6i véi hd so qua han giai quyét, Long. e tin mot cra dién tu
1 AL QUYSL | o s ciitoly |06 g - o
trong thoi han chdm nhdt 01 ngay | . S e S BT R /Quyet dinh/
trude ngay hét han, bd phén giai quyet i e i dmeyce Phiéu xin 15i va hen
Trung tam

hd so ¢6 trach nhiém thong béo bing
van ban cho Coéng chirc S¢ Tai chinh
lam viéc tai Trung tdm va guri vin ban
xin 18i tb chire/ ca nhan, trong d6 ghi
16 1y do qua han, thoi gian gia han trd
két qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khoéng qud mot 1an), cap
nhat hd so trén phin mém moét cta
dién tur.

lai ngay tra két qua /
Phiéu Kiém soat qud
trinh gii quyét ho so.
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